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Vstupni stav: informacni
chaos

Predpisy, manualy, vzory, praxe... vSude jinde,
pokazdé jinak

Pres 100 vnitfnich predpisa

Kazdy je samostatné PDF.

Rlizné slozZky, sdilené disky

Firemni Sablony, odborové vzory, osobni vzory, ...

Ruzné verze ¢ehokoliv

verl_k_pripominkam, ver2.0, final, finalfinal,

finalhotovo.

Aktuality na intranetu, hromadné emaily

Made with GRMIMA

informace zapadaji.
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[J) Neexistuje CTRL+F

Nakonec je nejrychlejsi zeptat se Vladky...
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Jak vznikl napad

Od booku k handbooku

Problém Inspirace

e Know-how je v hlavach. e Kniha: Budoucnost

e 100 smérnic, hromada navodu. neprdce

« Informace zapadaji (maily a * GitLab Handbook - Ziva
aktuality na intranetu). dokumentace GitBook

e Ke vSemu se musime schazet.

Hlavu mame na to, abychom premysleli o vécech
a ne mysleli na véci a kde je najit.

Filip Drimalka, Budoucnost neprdce
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Design reseni

Prirucka urednika = jednotnda znalostni baze

K cemu to mam Co to musi umét

e Vnitini predpisy e Sprava uctl

e Navody e Sprava roli

e FAQ e Sledovani verzi

e Vzory e Notifikace

e Tipy a triky e Text, diagramy, prilohy
e Kontakty

Jedno misto pravdy
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Jak to zacalo

I Want You for Prirucka
25.09.2024
Mili kolegove,

chci spolecné s vami vytvorit unikatni Prirucku urednika — znalostni
bazi, ktera bude pomdhat nam vSem v kazdodennim fungovani uradu.
Bude zahrnovat predpisy, postupy, tipy, zasady spoluprace a mnohem
Vic.

Hledam kolegy, kteri maji chut a zajem podilet se na tomto zabavném
projektu.

Co nabizim:

e Neformalni jednéni: Zadné papiry pro papiry.
e Tvirci volnost: VaSe napady mohou posunout urad vpred.
e Kreativni laborator: Objevte nové zptisoby, jak véci délat 1épe.

e Tvorba krok za krokem: VasSe prace bude hned k vidéni.

Prirucka se bude stale prizplisobovat a reagovat na zpétnou vazbu.
Kreativita je vitana. Zapal je Zadany. Vase prihlasky a motivacni dopisy o
délce maximalné 10 normostran posilejte do 4. 10. na
tajemnik@koprivnice.cz.

Made with GRMIMA
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Technologické okenko
& Al v akci

Jak jsme to postavili: BookStack + Al jako
spolupracovnik

BookStack platforma Al praktické vystupy

e Lokalni test e Priprava struktury

e Nasazeni na server e Prezvykani navodu do
e Priistupova prava Ctivého vystupu

o Cisténi formati —
konzistence predpist

e Shrnuti smérnic — rychla
orientace

e Spojovani souvislosti



https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

Prirucka = knihovna

Police — Knihy — Kapitoly — Stranky

Ty

Organizace

Uvod k prirucce, Hodnoty, Organizace ufadu, Strategické
dokumenty

&

Personalni zalezitosti

Prijimani a adaptace zaméstnanci, Pracovni rad, doba,
misto, Plat, odmény a benefity, Vzdélavani a rozvoj,
Bezpecnost a zdravi, UkonCeni pracovniho pomeéru

Odborové knihy

Pro nas, O nas

Administrativni postupy

Korespondence, Sprava dokumentti, Nakladani s

majetkem a pohledavkami, RozpocCet a financni operace,

Projektové rizeni a investice, Objednavky a smlouvy,
Verejné zakazky, Verejna podpora, Ochrana osobnich

udaji, Priprava materidld pro organy mésta

@]

Provozni postupy

Zasady prace a komunikace, Doprava a cestovani,

Kontrolni ¢innost, Digitalni svét, Energetika,
postupy

&

Meésto a ...

dalsi subjekty.

Nouzové

Made with GRMIMA
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v Prirucka \ Hledat IV Police W@ Knihy & Piihlasent

Odbor socialnich véci a e

zdravotnicti POI |Ce Sefadit Nézev i
Odbor $kolstvi, kultury a . T
sportu

Odbor financi
= Pfepnout podrobnosti

Odbor spravnich cinnosti

Oddéleni informatiky

0_INFO PRO TYM 1_ORGANIZACE 2_PERSONALNI

Info, Gkoly atd. Toto je docasna knihovna Uvodni informace k samotné pfirucce, ZALEZ'TOST'
- I = ro Gcely vytvafeni pfirucky. ovidani o nasi organizaci jako takové, o .
NedaVHO aktuallzovane B e g 4 i J : Zde najdete vie, co se tyka zaméstnanci —
P fungovani mésta a Ufadu a mnoho dalitho.
Stranky nejen od pfijeti aZ po vypoved, ale i
viechny dokumenty a informace, které
I : zaméstnanc...
2023/1 Bezy t a ochrana
zdravi |
* Vytvoreno pred 10 mésici * Vytvofeno pred 10 mésic * Vytvofeno pred 10 mésici
# Aktualizovdno pfed 1 tydnem # Aktualizovino pied 1 tydnem # Aktualizovano pfed 1 tydnem

022/3 Zasady jednotného
rafického stylu

(=]

020/3 Zverfejnovani
okumentd na Gfedni desce

[ol 0]

2019/11 Pra
hospodareni s byty
vlastnictvi mésta Kopif

vnice

2019/6 Provozni fad objektu
reprezentativni vily mésta
Kopfivnice v parku Edvarda

e
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Prinosy a validace

Setfi ¢as

Rychlé dohledani informaci, umoznuje asynchronni komunikaci

Snizuje chybovost a sjednocuje postupy

Aktudlni verze, jeden vzor

Privetivy urad

Prirucka zarazena jako

priklad dobré praxe

Soucast strategie
uradu 2025-2030
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Co dal — roadmapa do 2027

Od ,koukejte, jak si to tvorime" k

Single Source of
Truth

1 2024

Vybér nastroje, tym, role, struktura

2 2025

Vytvareni obsahu

3 2026

Koncentrace informaci na jedno misto

4 2027
Vlastni Al néstroj %’
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DIKY PRIRUCCE
MA UZ VLADKA
KLID NA PRACI.
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