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Zjiat�ní 2024: Hrozba ztráty know-how
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Vstupní stav: informa
ní 
chaos
PYedpisy, manuály, vzory, praxe& vaude jinde, 
poka�dé jinak

PYes 100 vnitYních pYedpiso
Ka�dý je samostatné PDF.

Rozné slo�ky, sdílené disky
Firemní aablony, odborové vzory, osobní vzory, &

Rozné verze 
ehokoliv
ver1_k_pripominkam, ver2.0, final, finalfinal, 

finalhotovo.

Aktuality na intranetu, hromadné emaily
informace zapadají.
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Neexistuje CTRL+F
Nakonec je nejrychlejaí zeptat se Vla�ky&
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Jak vznikl nápad
Od booku k handbooku

Problém

Know-how je v hlavách.

100 sm�rnic, hromada návodo.

Informace zapadají (maily a 
aktuality na intranetu).

Ke vaemu se musíme scházet.

Inspirace 

Kniha: Budoucnost 
nepráce

GitLab Handbook - �ivá 
dokumentace GitBook

Hlavu máme na to, abychom pYemýaleli o v�cech 
a ne mysleli na v�ci a kde je najít.

Filip DYímalka, Budoucnost nepráce
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Design Yeaení
PYíru
ka úYedníka = jednotná znalostní báze

K 
emu to mám

VnitYní pYedpisy

Návody

FAQ

Vzory

Tipy a triky

Kontakty

Co to musí um�t

Správa ú
to

Správa rolí

Sledování verzí

Notifikace

Text, diagramy, pYílohy

Jedno místo pravdy
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Jak to za
alo
I Want You for PYíru
ka 

25.09.2024

Milí kolegové,

chci spole
n� s vámi vytvoYit unikátní PYíru
ku úYedníka 3 znalostní 
bázi, která bude pomáhat nám vaem v ka~dodenním fungování úYadu. 
Bude zahrnovat pYedpisy, postupy, tipy, zásady spolupráce a mnohem 
víc. 

Hledám kolegy, kteYí mají chue a zájem podílet se na tomto zábavném 
projektu. 

Co nabízím:

Neformální jednání: }ádné papíry pro papíry.

Tvor
í volnost: Vaae nápady mohou posunout úYad vpYed.

Kreativní laboratoY: Objevte nové zposoby, jak v�ci d�lat lépe.

Tvorba krok za krokem: Vaae práce bude hned k vid�ní.

PYíru
ka se bude stále pYizposobovat a reagovat na zp�tnou vazbu. 
Kreativita je vítaná. Zápal je ~ádaný. Vaae pYihláaky a motiva
ní dopisy o 
délce maximáln� 10 normostran posílejte do 4. 10. na 
tajemnik@koprivnice.cz.

mailto:tajemnik@koprivnice.cz
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Technologické okénko

& AI v akci
Jak jsme to postavili: BookStack + AI jako 
spolupracovník

BookStack platforma

Lokální test

Nasazení na server

PYístupová práva

AI praktické výstupy

PYíprava struktury 

PYe�výkání návodo do 

tivého výstupu


iat�ní formáto 4 
konzistence pYedpiso

Shrnutí sm�rnic 4 rychlá 
orientace

Spojování souvislostí

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


PYíru
ka = knihovna
Police ³ Knihy ³ Kapitoly ³ Stránky

Organizace
Úvod k pYíru
ce, Hodnoty, Organizace úYadu, Strategické 
dokumenty

Administrativní postupy
Korespondence, Správa dokumento, Nakládání s 
majetkem a pohledávkami, Rozpo
et a finan
ní operace, 
Projektové Yízení a investice, Objednávky a smlouvy, 
VeYejné zakázky, VeYejná podpora, Ochrana osobních 
údajo, PYíprava materiálo pro orgány m�sta

Personální zále�itosti
PYijímání a adaptace zam�stnanco, Pracovní Yád, doba, 
místo, Plat, odm�ny a benefity, Vzd�lávání a rozvoj, 
Bezpe
nost a zdraví, Ukon
ení pracovního pom�ru

Provozní postupy
Zásady práce a komunikace, Doprava a cestování, 
Kontrolní 
innost, Digitální sv�t, Energetika, Nouzové 
postupy

Odborové knihy
Pro nás, O nás

M�sto a &
dalaí subjekty.
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PYínosy a validace
aetYí 
as
Rychlé dohledání informací, umo�Iuje asynchronní komunikaci

Sni�uje chybovost a sjednocuje postupy
Aktuální verze, jeden vzor

PYív�tivý úYad
PYíru
ka zaYazena jako 
pYíklad dobré praxe

Sou
ást strategie 
úYadu 2025-2030

https://www.koprivnice.cz/strategie-uradu-2025-2029/ds-3269
https://www.koprivnice.cz/strategie-uradu-2025-2029/ds-3269
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Co dál 4 roadmapa do 2027
Od >koukejte, jak si to tvoYíme" k 

Single Source of 
Truth
1 2024

Výb�r nástroje, tým, role, struktura

2 2025
VytváYení obsahu

3 2026
Koncentrace informací na jedno místo

4 2027
Vlastní AI nástroj  

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

