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Úvod k e-[ŜƎƛǎƭŀǘƛǾŠ
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eSeL = elektronická Sbírka a elektronická Legislativa
ω Projekt eSeL se skládá z e-{ōƝǊƪȅ ŀ с ƳƻŘǳƭǻ Ŝ-Legislativy:

o ǾŜǌŜƧƴŠ ǇǌƝǎǘǳǇƴŞ ǇƻǊǘłƭȅ

o ƴŜǾŜǌŜƧƴŞ ǇƻǊǘłƭȅ

o ǾŜǌŜƧƴŠ ŘƻǎǘǳǇƴł ŀǇƭƛƪŀŎŜ

ÅDigitalizace e-Sbírky ŦƻǊƳƻǳ αŦǊŀƎƳŜƴǘŀǊƛȊŀŎŜά

o jednotlivá ustanovení zákonu (odst., písm., bod atd.) byla 

ÁǇǌŜǇǎłƴŀna samostatné fragmenty
пп ллл ǇǊłǾƴƝŎƘ ǇǌŜŘǇƛǎǻΣ нр Ƴƛƭƛƻƴǻ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻ (údaj z roku 2024)

Á zkontrolovánaςǇǊƻőƛǑǘŠƴƝ ǇǊłǾƴƝƘƻ ǌłŘǳ

Å Cílem e-[ŜƎƛǎƭŀǘƛǾȅ ƧŜ ȊŀƧƛǎǘƛǘ ŀ ǳŘǊȌŜǘ αǇǊłǾƴƝ őƛǎǘƻǘǳά Ŝ-Sbírky

o ǇƻƳƻŎƝ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ƪƻƴǘǊƻƭȅ ƻŘƪŀȊǻΣ ƪƻƴŦƭƛƪǘǻ ƳŜȊƛ 
ƴƻǾŜƭŀƳƛΣ ǇƻȊƳŠƶƻǾŀŎƝƳƛ ƴłǾǊƘȅΣ ǵőƛƴƴƻǎǘƳƛ ŀǘŘΦ
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LegislativníƴłōŠƘ

1. 7. 2024: ostrý provoz systému e-Legislativa pro mezinárodní smlouvy

15. 1. 2025: ostrý provoz systému e-Legislativa pro ƴŀǌƝȊŜƴƝ ǾƭłŘȅ
ŀ ǇǊłǾƴƝ ŀƪǘȅΣ ƪǘŜǊŞ ƴŜƧǎƻǳ ǇǊłǾƴƝƳƛ ǇǌŜŘǇƛǎȅ 
(rozhodnutíprezidenta oǾȅƘƭłǑŜƴƝ ǾƻƭŜōΣ ǎŘŠƭŜƴƝ ministerstev)

1. 7. 2025: ostrý provoz systému e-Legislativa pro ǾȅƘƭłǑƪȅ

15. 1. 2026: ostrý provoz systému e-Legislativa pronové zákony (bez novel)

15. 1.2027: ostrý provoz systému e-Legislativa proƴƻǾŜƭȅ Ȋłƪƻƴǻ

1. 1. 2024: ostrý provoz e-Sbírky

e-[ŜƎƛǎƭŀǘƛǾŀ ƧŜ ȊŀǾłŘŠƴŀ ƳŜȊƛ ¦ȌƛǾŀǘŜƭŜ ǇƻǎǘǳǇƴŠ Ǿ ƴŠƪƻƭƛƪŀ ƪǊƻŎƝŎƘΥ
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5ǻƭŜȌƛǘŞ ƻŘƪŀȊȅ

ω ¢9{¢h±!/Nκ~Yh[L/N twh{¢y95N

o bŜǾŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Legislativa: 
https://test -portal.e-legislativa.cz/

o ±ŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Legislativa: 
https://test.e-legislativa.cz/

o ±ŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Sbírka: https://test.e-sbirka.cz/

ω twh5¦Y2bN twh{¢y95N

o bŜǾŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Legislativa: 
https://portal.e -legislativa.cz/

o ±ŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Legislativa: 
https://www.e-legislativa.cz/

o ±ŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Sbírka: https://www.e-sbirka.cz/

https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test.e-legislativa.cz/
https://test.e-legislativa.cz/
https://test.e-legislativa.cz/
https://test.e-sbirka.cz/
https://test.e-sbirka.cz/
https://test.e-sbirka.cz/
https://portal.e-legislativa.cz/portal/domu
https://portal.e-legislativa.cz/portal/domu
https://portal.e-legislativa.cz/portal/domu
https://www.e-legislativa.cz/
https://www.e-legislativa.cz/
https://www.e-legislativa.cz/
https://www.e-sbirka.cz/
https://www.e-sbirka.cz/
https://www.e-sbirka.cz/
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tǌƛƘƭŀǑƻǾłƴƝ 
do interního portálu 
e-Legislativa
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tǌƛƘƭŀǑƻǾłƴƝ 
do interního portálu 
e-Legislativa
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¨őǘȅ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǑƪƻƭŜƴƝ 

ω tǊƻ ǵőŜƭȅ ǑƪƻƭŜƴƝ Ƨǎƻǳ ǾȅǘǾƻǌŜƴȅ ǵőǘȅ ǾŜ ǎǘǊǳƪǘǳǌŜΥ skoleni.NNN_XX_ZZZ 

o NNN ςǇƻǌŀŘƻǾŞ őƝǎƭƻ флм ς999

o XX ςȊƪǊŀǘƪŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜΣ ƴŀǇǌΦ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǾƻ ŦƛƴŀƴŎƝ Ґ aC

o ZZZ ςƻȊƴŀőŜƴƝ ǵőǘǳ

-ҔҔ ǇǌΦΥ ǎƪƻƭŜƴƛΦ901_MF_pracovnik

Pozn.: pro ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŞ ǘŜǎǘƻǾłƴƝ ŀ ȊƪƻǳǑŜƴƝpráce v e-[ŜƎƛǎƭŀǘƛǾŠ ƳƛƳƻ ǑƪƻƭŜƴƝ ƧŜ ǾȅőƭŜƴŠƴŀ ǌŀŘŀ 001-250
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tǌƛƘƭłǑŜƴƝ Řƻ Ŝ-Legislativa
ω tƻ ƴŀőǘŜƴƝ ǎǘǊłƴƪȅ https://test-portal.e-legislativa.czƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ tǌƛƘƭłǑŜƴƝ (1)

https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
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tǌƛƘƭłǑŜƴƝ Řƻ Ŝ-Legislativa (ǇǊƻŘǳƪőƴƝ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ)

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǎŜ ǇǌƛƘƭłǎƝ ƧŜŘƴƝƳ Ȋ ƴŀōƝȊŜƴȇŎƘ 

ȊǇǻǎƻōǻ (1)

o ½Ǉǻǎƻō ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ ǳǊőǳƧŜ ƭƻƪłƭƴƝ ǎǇǊłǾŎŜ 

WLtκY!!{ǳ ŀ ƧŜ ǇǊƻ ƪŀȌŘƻǳ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛ 

specifické
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tǌƛƘƭłǑŜƴƝ Řƻ Ŝ-Legislativa (ǑƪƻƭƛŎƝ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ) ς1/2

ω tǌƛƘƭłǑŜƴƝ ǇǌŜǎ ǾȅƪǌƛőƴƝƪ (1)ςǇƻǳȊŜ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǑƪƻƭŜƴƝΥ
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tǌƛƘƭłǑŜƴƝ Řƻ Ŝ-Legislativa (ǑƪƻƭƛŎƝ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ) ς2/2

ω 5ƻ ƪƻƭƻƴƪȅ α¦ȌƛǾŀǘŜƭά (1)ǾȅǇƭƴƝ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǇǌƛŘŠƭŜƴŞ ǘǊƻƧƳƝǎǘƴŞ őƝǎƭƻΣ ǇƻŘǘǊȌƝǘƪƻ ŀ ȊƪǊŀǘƪǳ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜ όXXX_MF)

ω ½ ƴłǎƭŜŘƴŠ ǊƻȊōŀƭŜƴŞ ƴŀōƝŘƪȅ ǾȅōŜǊŜ ǇǌƝǎƭǳǑƴƻǳ Ǌƻƭƛ όMF_pracovnik) (2)
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Úvodní stránka portálu e-Legislativy (1/2)
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Úvodní stránka portálu e-Legislativy (2/2)

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǎƛ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǎǾŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ ƧƳŞƴƻ (1)ƳǻȌŜ ȊƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀǘΣ Ǿ ƧŀƪŞ Ǌƻƭƛ ƧŜ ǇǌƛƘƭłǑŜƴȇ (2)
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Interní portál e-Legislativa
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Základní ovládání 
portálu

tƻǊǘłƭ ǎƭƻǳȌƝ ƪΥ

Å ǘǾƻǊōŠ ƴƻǾȇŎƘ ƴłǾǊƘǻ ǇǊłǾƴƝŎƘ ŀƪǘǻ

Å ǾȅƘƭŜŘłƴƝ ŀ ǇǊƻƘƭƝȌŜƴƝ ǾǑŜŎƘ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ 
ǇǊłǾƴƝŎƘ ŀƪǘǻ

Å ƻǘŜǾǌŜƴƝ ŀ ǇǊƻƘƭƝȌŜƴƝκŜŘƛǘŀŎƛ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ 
ǇǊłǾƴƝŎƘ ŀƪǘǻ Ǿ ŜŘƛǘƻǊǳ

Å ƻǾƭłŘłƴƝ ƭŜƎƛǎƭŀǘƛǾƴƝŎƘ ǇǊƻŎŜǎǻ
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½łƭƻȌƪŀ 5ƻƳǻ ǘȊǾΦ ŘƻƳƻǾǎƪł ǎǘǊłƴƪŀ
1. tǌƛƘƭłǑŜƴƝ κ ǇǌƛƘƭłǑŜƴȇ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ 

(správa profilu, delegace, notifikace)

2. błǇƻǾŠŘŀ

3. Asistent

4. Úvodní domovská stránka portálu

5. {ǘǊłƴƪŀ ǎ ǇǌŜƘƭŜŘȅ

6. {ǘǊłƴƪŀ ǇǊƻ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ƴłǾǊƘǳ

7. Jednoduché vyhledávání

8. wƻȊǑƝǌŜƴŞ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝ

9. ½ƳŠƴŀ ƛƴǎǘƛǘǳŎŜ

10. błȊŜǾ ƻǘŜǾǌŜƴŞ ƛƴǎǘƛǘǳŎŜ

11. 5ƭŀȌŘƛŎŜ ƴŜƧőŀǎǘŠƧǑƝƘƻ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝ

12. tƻǎƭŜŘƴƝ ¦ȌƛǾŀǘŜƭŜƳ ǳǇǊŀǾƻǾŀƴŞ ƴłǾǊƘȅ 
(zobrazení 5 posledních)

13. CƛƭǘǊƻǾŀƴȇ ǇǌƝǎǘǳǇ ƪ ǇǌŜƘƭŜŘǻƳ ƻōŜŎƴŠ

14. tǌŜƘƭŜŘ ƴłǾǊƘǻ Ǿ ŘŀƴŞ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛ

15. CƛƭǘǊƻǾŀƴȇ ǇǌƝǎǘǳǇ ƪ ǇǌŜƘƭŜŘǻƳ ƴłǾǊƘǻ 

ǇǌƛƘƭłǑŜƴŞƘƻ ¦ȌƛǾŀǘŜƭŜ

16. ½łǇŀǘƝ ǎ ŘŀƭǑƝƳƛ ƻŘƪŀȊȅ
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tǌŜƘƭŜŘȅ
10. ½łƭƻȌƪŀ αtǌŜƘƭŜŘȅά

11. tƻŘǌƝȊŜƴł ŘǊǳƘł ǵǊƻǾŜƶ 

ƳŜƴǳ αtǊłǾƴƝ ŀƪǘȅά

12. Okno pro vyhledávání 

ƴłǾǊƘǻ

13. aƻȌƴƻǎǘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ 

ǇŀǊŀƳŜǘǊǻ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝ

14. !ƪǘǳłƭƴŠ ƻǘŜǾǌŜƴȇ ǎŜȊƴŀƳ 

ƴłǾǊƘǻ

15. ±ƻƭōȅ ǇǊƻ ǾȅōǊŀƴƻǳ ǇƻƭƻȌƪǳ 

v seznamu
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błǇƻǾŠŘŀ όмκнύ
ω błǇƻǾŠŘŀ ǎŜ ǎǇƻǳǑǘƝ Ǿ ƘƻǊƴƝƳ ƳŜƴǳ ƪƭƛƪŜƳ ƴŀ błǇƻǾŠŘŀ (1)

ω hǘŜǾƝǊł ǎŜ Ǿ ƴƻǾŞƳ ƻƪƴŠ κ ȊłƭƻȌŎŜ ǇǊƻƘƭƝȌŜőŜ

ω V panelu hōǎŀƘ ƴłǇƻǾŠŘȅ (2)ƧŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ǾȅƘƭŜŘłǾŀǘ ŘƭŜΥ

o ȊŀŘŀƴŞƘƻ ǘŜȄǘǳ όǘȊǾΦ ŦǳƭƭǘŜȄǘƻǾŠύ (3)

o hesel jednotlivých sekcí (4, 5)

ω ±ȅƘƭŜŘŀƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ǎŜ ȊƻōǊŀȊǳƧƝ Ǿ ǇŀƴŜƭǳ błǇƻǾŠŘŀ(6) a navázané informace v panelu Souvisejících informací (7)
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błǇƻǾŠŘŀ όнκнύ
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błǇƻǾŠŘŀ ςasistent (1/2)
ω ±ŜŘƭŜ ǘǊŀŘƛőƴƝ ƴłǇƻǾŠŘȅ ƳǻȌŜ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǾȅǳȌƝǘ ŀǎƛǎǘŜƴǘŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ Asistent (1) v horním menu 

ω hǘŜǾƝǊł ǎŜ Ǿ ƴƻǾŞƳ ƻƪƴŠ κ ȊłƭƻȌŎŜ ǇǊƻƘƭƝȌŜőŜ

ω tƻǘŞΣ Ŏƻ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ȌŜ ƴŜƴƝ Ǌƻōƻǘ (2)Σ ƳǻȌŜ ƪƭłǎǘ ŀǎƛǎǘŜƴǘƻǾƛ ƻǘłȊƪȅ (3, 4)Σ ƪǘŜǊȇ Ƴǳ ƴŀ ƴŠ ōǳŘŜ ƻŘǇƻǾƝŘŀǘ (5)

o ŀǎƛǎǘŜƴǘ ǾȅƘƭŜŘłǾł ƻŘǇƻǾŠŘƛ Ǿ ƴłǇƻǾŠŘŠ
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błǇƻǾŠŘŀ ςasistent (2/2)
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5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎŜ ŀ ǑƪƻƭƝŎƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ όмκоύ
ω 5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎƛ ƭȊŜ ƻǘŜǾǌƝǘ Ǿ ŘƻƭƴƝ őłǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ Ǿ ȊłǇŀǘƝ ƪƭƛƪŜƳ ƴŀ 5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎŜ ŀ ǑƪƻƭƝŎƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ (1)

ω Obsah ƧŜ ǊƻȊŘŠƭŜƴ ŘƭŜ ƪƻƴǘŜȄǘǳ Řƻ jednotlivých sekcí (2)

ω ±Ǌłǘƛǘ ǎŜ Ȋ błǇƻǾŠŘȅ ȊǇŠǘ ƭȊŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ȊłƭƻȌƪȅ Ǿ ƘƻǊƴƝƳ ƳŜƴǳ 5ƻƳǻnebo tǌŜƘƭŜŘȅ(3)
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5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎŜ ŀ ǑƪƻƭƝŎƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ όнκоύ
ω Odkaz na stránky Y±![L¢! ǾŜǌŜƧƴŞ ǎǇǊłǾȅ: https://kvalitavs.gov.cz/ (2)

https://kvalitavs.gov.cz/moderni-legislativa/skoleni-pro-uzivatele/
https://kvalitavs.gov.cz/
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5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎŜ ŀ ǑƪƻƭƝŎƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ όоκоύ
ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭǎƪł ǇƻŘǇƻǊŀ 24x7x365: +420 225 515 900, esel@spcss.czό{ǘłǘƴƝ ǇƻƪƭŀŘƴŀ /ŜƴǘǊǳƳ ǎŘƝƭŜƴȇŎƘ ǎƭǳȌŜōΣ ǎΦǇΦύ

ω 5ŀƭǑƝ ǇƻŘǇǻǊƴŞ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ Ƨǎƻǳ ŘƻǎǘǳǇƴŞ ƴŀ ǎǘǊłƴŎŜ Y±![L¢! ǾŜǌŜƧƴŞ ǎǇǊłǾȅ: https://kvalitavs.gov.cz/

mailto:esel@spcss.cz
https://kvalitavs.gov.cz/moderni-legislativa/skoleni-pro-uzivatele/
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±ȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ƴłǾǊƘǳ
όƴƻǾȇ ǇǌŜŘǇƛǎ ōŜȊ ƴƻǾŜƭȅύ
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½ŀƭƻȌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ 
ǇǌŜŘǇƛǎǳ

(nƻǾȇ ǇǌŜŘǇƛǎ ōŜȊ ƴƻǾŜƭȅύ
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½ŀƭƻȌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ t! όмκрύ
ω bŀ ǵǾƻŘƴƝ ǎǘǊłƴŎŜ ό5ƻƳǻύ ƪƭƛƪƴŜ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ōǳř ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎƛ ±ȅǘǾƻǌƛǘ ƴłǾǊƘ ǇǊłǾƴƝƘƻ ŀƪǘǳ (1) ƴŜōƻ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ Nový (2)
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½ŀƭƻȌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ t! όнκрύ

1. Klasifikace 

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǾȅǇƭƴƝΥ

o Druh právního aktu (1)

o Poddruh právního aktu (2)

o bƻǾȇ ǇǌŜŘǇƛǎκ ƴƻǾŜƭŀ (3)

o Proces(4)

ω błǎƭŜŘƴŠ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ tƻƪǊŀőƻǾŀǘ ƴŀ 

vlastnosti(5)
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½ŀƭƻȌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ t! όоκрύ

2. Vlastnosti

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǾȅǇƭƴƝΥ

o Název právního aktu (1)

o Názevnávrhu (2)

o ¢ȅǇ ǵőƛƴƴƻǎǘƛ(3)

o Pracovní datum(4)

ω błǎƭŜŘƴŠ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ tƻƪǊŀőƻǾŀǘ ƴŀ 

ƻǇǊłǾƴŠƴƝ ŀ ŘŀƭǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ (5)

Å błȊŜǾ ȊłƪƻƴŀΥ ƻ ǘǾƻǊōŠ ƴłǾǊƘǳ

Å Názevnávrhu: TVORBA10032026 xxx
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½ŀƭƻȌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ t! όпκрύ

оΦ hǇǊłǾƴŠƴƝ ŀ ŘŀƭǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǾȅǇƭƴƝΥ

o Názevúvodní verze návrhu (2)

o 5ǻǾƻŘ ȊŀƭƻȌŜƴƝ (3)

o Popis(4)

o !ǳǘƻǌƛκ ±ƭŀǎǘƴƝŎƛ(5)

ω tǊƻ ŘƻƪƻƴőŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ƴłǾǊƘǳ t! 

klikne na 5ƻƪƻƴőƛǘ ŀ ǳƭƻȌƛǘ(6)

±ǑŜŎƘƴȅ ȊŀŘŀƴŞ ǵŘŀƧŜ ƭȊŜ ŘƻŘŀǘŜőƴŠ 

upravit!
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½ŀƭƻȌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ t! όрκрύ
Å±ȅǘǾƻǌƝ ǎŜ ƴƻǾȇ ƴłǾǊƘΣ ƪǘŜǊȇ ǎŜ ƻǘŜǾǌŜ ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ ǎ őƝǎƭŜƳ návrhu (1)

Åbŀ ȊłƭƻȌŎŜ Shrnutí návrhu(2) jsou uvedeny iƴŦƻǊƳŀŎŜ ȊŀŘŀƴŞ Ǿ ǇǌŜŘŎƘƻȊƝŎƘ ƪǊƻŎƝŎƘ
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Práce s návrhem
v interním portálu e-Legislativa
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ω błǾǊƘ ǎŜ ƻǘŜǾƝǊł ƴŀ ƘƻǊƴƝ ƭƛǑǘŠ ƴŀ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŞ ȊłƭƻȌŎŜ (1), na které je uvedeno ǳƴƛƪłǘƴƝ őƝǎƭƻ ƴłǾǊƘǳ

ω ±ȇŎƘƻȊƝ ǇƻŘȊłƭƻȌƪƻǳ vybraného návrhu je Shrnutí návrhu (2)ŀ őłǎǘ Informace o návrhu(3)

Shrnutí návrhu (1/2) ςInformace o návrhu



MF_pracovnik / LƴŦƻǊƳŀőƴƝ ǎȅǎǘŞƳ Ŝ-Sbírka a e-Legislativa 36

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǇƻŘȊłƭƻȌŎŜ Shrnutí 
návrhu (1)ƴŀ ƳƻȌƴƻǎǘ Historie (2)

ω Zde najde informace o:

o ƴłǾǊƘǳΣ ƧŜƘƻ ǾŜǊȊƝŎƘ ŀ ǇǊǻǾƻŘƴƝŎƘ 
dokumentech

o ǇǊǻŎƘƻŘǳ ǇǊƻŎŜǎǳ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳƛ ŦłȊŜƳƛΣ 

ƪǘŜǊŞ ǎŜ ƎŜƴŜǊǳƧƝ Ǿ ǇǊǻōŠƘǳ ƭŜƎΦ ǇǊƻŎŜǎǳ

ω Popis:

o Odkaz do prostoru fáze (3)

o Informace o stavu (4)

o tǌŜŎƘƻŘ ƳŜȊƛ ǎǘŀǾȅ (5)

o tǌŜŘłƴƝ ƳŜȊƛ ŦłȊŜƳƛ (6)

o hŘƪŀȊȅ ƴŀ ǎȅǎǘŞƳȅ ǘǌŜǘƝŎƘ ǎǘǊŀƴ (7)

ÁǘƧΦ ¨ǌŀŘǳ ǾƭłŘȅΣ t{t ƴŜōƻ {Ŝƴłǘǳ

Shrnutí návrhu (2/2) ςHistorie

7
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ω ½łƭƻȌƪŀ ƧŜ ƪƭƝőƻǾł ǇǊƻΥ 

o sledování 

Á vývoje právního aktu 

Á jeho úprav 

o ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛ ƳŜȊƛ ǊǻȊƴȇƳƛ ȊŀƛƴǘŜǊŜǎƻǾŀƴȇƳƛ 
ǎǘǊŀƴŀƳƛ ōŠƘŜƳ ŎŜƭŞƘƻ ƭŜƎƛǎƭŀǘƛǾƴƝƘƻ ǇǊƻŎŜǎǳ

ω tƻǎƪȅǘǳƧŜ ǇǌŜƘƭŜŘ ƻΥ 

o aktuálním stavu návrhu

o verzích

o a souvisejících dokumentech

Poznámka:
½ƻōǊŀȊŜƴƝ ƴłǾǊƘǳ ȊłƪƻƴŀΣ ǇƻǌŀŘƝ ƛƴǎǘƛǘǳŎƝ ǎŜ ōǳŘŜ ƭƛǑƛǘ Ǿ 
návaznosti na posloupnosti projednávání dle typu procesu 
návrhu.

Legislativní proces
(ukázka na návrhu 2025-2660)
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ω Obsahuje ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ǾŜǊȊƝ ƴłǾǊƘǳ

zapojených do legislativního procesu

ω YŀȌŘł ǾŜǊȊŜ Ƴł ǎǾŞ őƝǎƭƻ ŀ ƴłȊŜǾ

o pomáhá ƧŜŘƴƻȊƴŀőƴŠ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪƻǾŀǘ 

konkrétní verzi návrhu v rámci 

legislativního procesu

ω Informuje o stavu verze 

o ǳȊŀǾǌŜƴł α!ƴƻά ƻȊƴŀőǳƧŜΣ ȌŜ ōȅƭŀ 

ŘƻƪƻƴőŜƴŀ ŀ ǳȊŀǾǌŜƴŀ ǇǊƻ ǵǇǊŀǾȅ

Verze návrhu
(ukázka na návrhu 2025-2660)
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ω ½łƭƻȌƪŀ 5ŀƭǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ(1)obsahuje detailní informace o 

ƴłǾǊƘǳ Ǿ ƪŀȌŘŞƳ ŀǎǇŜƪǘǳ ƴłǾǊƘǳ (2)

ω Obsahuje:

o hōŜŎƴŞ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ ƴłǾǊƘǳ ǇǊłǾƴƝƘƻ ǇǌŜŘǇƛǎǳ 

όƴŀǇǌΦ ŘǻǾƻŘ ǇǌŜŘƭƻȌŜƴƝ ŀ ǇƻǇƛǎύ

o Informace o navrhovateli 

o LƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ ǇǌŜŘƭƻȌŜƴƝ Řƻ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƛƴǎǘƛǘǳŎƝ 

ό±ƭłŘŀΣ tƻǎƭŀƴŜŎƪł ǎƴŠƳƻǾƴŀΦΦύ

o Aktuální stav legislativního procesu 

(zobrazuje fázi a typ návrhu v legislativním procesu)

o Role návrhu (tj. kdo je autorem návrhu)

5ŀƭǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ όмκоύ
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ω YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ Upravit vlastnosti (1)ƻǘŜǾǌŜ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƻƪƴƻ 5ŀƭǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ ƴłǾǊƘǳ (2)

ω ± ǘƻƳǘƻ ƻƪƴŠ ƳǻȌŜ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ȊƳŠƴƛǘƴŠƪǘŜǊŞ ǵŘŀƧŜ ȊŀŘŀƴŞ Ǉǌƛ ȊŀƪƭłŘłƴƝ ƴłǾǊƘǳ:

o Krátký název návrhu (3)

o 5ǻǾƻŘ ǇǌŜŘƭƻȌŜƴƝ (4)

o Popis návrhu (5)

o {ǇƻƭǳǇǌŜŘƪƭŀŘŀǘŜƭŞκ{ǇƻƭǳƴŀǾǊƘƻǾŀǘŜƭŞ

o !ǳǘƻǌƛnávrhu

o ŀ ŘŀƭǑƝ

ÅtǊƻǾŜŘŜƴŞ ȊƳŠƴȅ ǇƻǘǾǊŘƝ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ Potvrdit (5)

5ŀƭǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ όнκоύ
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5ŀƭǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ όоκоύ
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ω Poskytuje informace o detekovaných 

ƳŜȊƛǘƝƳƴƝŎƘ őƛ ǎƻǳōŠȌƴȇŎƘ ƴƻǾŜƭłŎƘ

ω Dostupné funkce 

o hǘŜǾǌƝǘ ƴłǾǊƘ ςƻǘŜǾǌŜ ŘŜǘŜƪƻǾŀƴȇ ƴłǾǊƘ

o hǘŜǾǌƝǘ Ǿ Ŝ-Sbírce ςƻǘŜǾǌŜ ŘŜǘŜƪƻǾŀƴȇ 

návrh v e-Sbírce

o Zobrazitdetail ςzobrazí podrobnosti 

o detekovaném návrhu

ω ¦ǊőŜƴŀ ȊŜƧƳŞƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴƝƪȅ ƭŜƎƛǎƭŀǘƛǾƴƝƘƻ 
odboru KŀƴŎŜƭłǌŜ t{t ŀ {Ŝƴłǘǳ

Mezitímní novely
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Práce s editorem
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hǘŜǾǌŜƴƝ ƴłǾǊƘǳ 
v editoru
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hǘŜǾǌŜƴƝ ƴłǾǊƘǳ Ǿ ŜŘƛǘƻǊǳ όмκоύ
ω bŀ ȊłƭƻȌŎŜ Verze návrhu(1)ƻȊƴŀőƝ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǌłŘŜƪ ǎ ǾŜǊȊƝ (2)a klikne na hǘŜǾǌƝǘ Ǿ ŜŘƛǘƻǊǳ(3)
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hǘŜǾǌŜƴƝ ƴłǾǊƘǳ Ǿ ŜŘƛǘƻǊǳ όнκоύ
ω hǘŜǾǌŜ ǎŜ ŜŘƛǘƻǊ ŀ ǵǾƻŘƴƝ ƻƪƴƻ hǘŜǾǌƝǘstrukturovaný text (1)Σ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ǎƛ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƳǻȌŜ ȊǾƻƭƛǘΣ ƧŀƪŞ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǎŜ 

ƳŀƧƝ ƻǘŜǾǌƝǘ (2)a klikne na hǘŜǾǌƝǘ (3)
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hǘŜǾǌŜƴƝ ƴłǾǊƘǳ Ǿ ŜŘƛǘƻǊǳ όоκоύ
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Popis editoru
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Pracovní plocha
1. Menu

2. [ƛǑǘŀ ǎ ƻǘŜǾǌŜƴȇƳƛ 

dokumenty 
ό¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƳǻȌŜ 

dokumenty odebírat i 

ǇǌƛŘłǾŀǘύ

3. Pracovní plocha
όǘŜȄǘ ƻǘŜǾǌŜƴŞƘƻ 

dokumentu)

4. ¢ƭŀőƝǘƪƻ ǇǊƻ ȊŀǾǌŜƴƝ 

ōƻőƴƝƘƻ ǇŀƴŜƭǳ
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Menu a ovládací prvky 1. Hlavnímenu
o ƪŘȅȌ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƴŀƧŜŘŜ 

ƳȅǑƝ ƴŀ ǇǌƝƪŀȊ ƳŜƴǳΣ 

objeví se popisek funkce 

a klávesová zkratka 

(tooltip)

2. Pravýpanelmenu

3. Levýpanelmenu

4. Dolnímenus ikonami
o stejná nabídka jako bod 

hlavního menu 

α½ƻōǊŀȊŜƴƝά

o ǎƭƻǳȌƝ ƪ ǊȅŎƘƭŞ ȊƳŠƴŠ 

náhledu

5. Kontextové menu
o aktivuje se kliknutím 

ǇǊŀǾŞƘƻ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƳȅǑƛ

o stejná nabídka jako 

hlavní menu
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¦ƪƭłŘłƴƝ ŀ ǳƪƻƴőŜƴƝ 
práce v editoru
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¦ƪƭłŘłƴƝ ŀ ǳƪƻƴőŜƴƝ ǇǊłŎŜ Ǿ ŜŘƛǘƻǊǳ
ω ¦ƪƭłŘłƴƝ ǇǊƻōƝƘł ǇǊǻōŠȌƴŠ 
Ǉǌƛ ƪŀȌŘŞƳ αƻǇǳǑǘŠƴƝά 
editovaného fragmentu

Å¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƳǻȌŜ ŜŘƛǘƻǊ kdykoli 
ǳȊŀǾǌƝǘ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ 
½ǇŠǘ ƴŀ thw¢#[(1)

o Ǉƻ ƻǇŠǘƻǾƴŞƳ ƻǘŜǾǌŜƴƝ ǎŜ 
ƴłǾǊƘ ƻǘŜǾǌŜ Ǿ ȊłƪƭŀŘƴƝƳ 
ǊƻȊƭƻȌŜƴƝ ƻƪŜƴ ŀ ǇŀƴŜƭǻ
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Tvorba ςƴƻǾȇ ǇǌŜŘǇƛǎ ōŜȊ ƴƻǾŜƭȅ
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Tvorba
ςpráce s fragmenty
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Co je to fragment
ω Fragment:

o je ƴŜƧƳŜƴǑƝαŀŘǊŜǎƻǾŀǘŜƭƴłά őłǎǘ ǘŜȄǘǳ:

ÁǘȊƴΦ őłǎǘΣ ƴŀ ƪǘŜǊƻǳ ƭȊŜ Ǿ ǇǊłǾƴƝƳ ǎȅǎǘŞƳǳ 
ƧŜŘƴƻȊƴŀőƴŠ ƻŘƪłȊŀǘ όƴŀǇǌΦ § 1 odst. 2 písm. a))

o ƧŜ ǇŀǊŀƎǊŀŦΣ ƻŘǎǘŀǾŜŎΣ ǇƝǎƳŜƴƻΣ ōƻŘΣ ȊłǾŠǊŜőƴł őłǎǘ 
ǳǎǘŀƴƻǾŜƴƝ őƛ ƴŀŘǇƛǎ

o ƳǻȌŜ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ ƧŜŘƴƻ ǎƭƻǾƻ ƛ ƴŠƪƻƭƛƪ ǾŠǘ

o Ǿ ǘŜȄǘǳ ƧŜ Ǉǌƛ ŜŘƛǘŀŎƛ ƻȊƴŀőŜƴ őłǊƪƻǾŀƴȇƳ 
ǊłƳŜőƪŜƳ

ω CǊŀƎƳŜƴǘȅ ǳƳƻȌƶǳƧƝΥ

Á hlídat ǎǇǊłǾƴƻǎǘ ƛƴǘŜǊƴƝŎƘ ŀ ŜȄǘŜǊƴƝŎƘ ƻŘƪŀȊǻv 
dokumentech

Á hlídat αƳŜȊƛǘƝƳƴƝ ƴƻǾŜƭȅά a lokalizovat 
ǇǌƝǇŀŘƴŞ ƪƻƴŦƭƛƪǘȅ

ŀ ǘƝƳ ǳŘǊȌƻǾŀǘ 2L{¢h¢¦ tw#±bNIh y#5¦

1 fragment

мм ŦǊŀƎƳŜƴǘǻ
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¢ǾƻǊōŀ ƴƻǾŞƘƻ ǇǌŜŘǇƛǎǳ ōŜȊ ƴƻǾŜƭȅ - postup
1. ±ȅǘǾłǌŜƴƝ ǇǊǾƴƝ őłǎǘƛ § 1 pomocí klávesnice jako ve Wordu (Enter, Backspace, Tabulátor)

o ƻŘƭƛǑƴƻǎǘ ƻǇǊƻǘƛ a{ ²ƻǊŘ ςƘƭƝŘłƴƝ ǇƻŘǌƝȊŜƴȇŎƘ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻ

2. 5ƻƪƻƴőŜƴƝ ŘǊǳƘŞ őłǎǘƛ § 1 pomocí menu

o ǾƪƭłŘłƴƝ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻ ǇƻƳƻŎƝ ƳŜƴǳΥ

a) ±ƭƻȌƛǘ μ ±ƭƻȌƛǘ ƴŀŘκǇƻŘ

b) Fragment μ ±ƭƻȌƛǘ

c) Hierarchie μ ±ƭƻȌƛǘ ǇǌŜŘŎƘłȊŜƧƝŎƝκƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝ 

d) Hierarchie μ ±ƭƻȌƛǘ ǇƻǘƻƳƪŀ ƴŀ ȊŀőłǘŜƪκƪƻƴŜŎ

3. ±ƭƻȌŜƴƝ ŎŜƭŞƘƻ §н ǇǌŜƪƻǇƝǊƻǾłƴƝ Ȋ ²ƻǊŘǳ ό/¢w[Ҍ/ ŀ /¢w[Ҍ±ύ

o ǘǾƻǊōŀ ƻŘƪŀȊǻΥ

Á ǇƻȊƴłƳƪȅ ǇƻŘ őŀǊƻǳ

Á ŜȄǘŜǊƴƝƘƻ ƻŘƪŀȊǳ όǊǻȊƴŞ ǇƻŘƻōȅ ŎƛǘŀŎŜύ

Á interního odkazu
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Tvorba pomocí klávesnice (1/3)
ω BackspaceҐ ƳŀȊłƴƝ Ȋƴŀƪǻ ŘƻƭŜǾŀ Řƻ ƪǳǊȊƻǊǳ κ ǎƭǳőƻǾłƴƝ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻ όǌłŘƪǻύ

ω Enter Ґ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ŦǊŀƎƳŜƴǘǳ όǎǘŜƧƴŞ ǵǊƻǾƴŠύ

ω Tabulátor (Tab) Ґ αȊŀƴƻǌŜƴƝά ŦǊŀƎƳŜƴǘǳ ǳ ǵǊƻǾŜƶ ƴƝȌŜ όƴŀǇǌΦ Ȋ ƻŘǎǘŀǾŎŜ ǳŘŠƭł ǇƝǎƳŜƴƻύ

ω SHIFT+Tabulátor(Tab) Ґ αǾȅƴƻǌŜƴƝά ŦǊŀƎƳŜƴǘǳ ǳ ǵǊƻǾŜƶ ǾȇǑŜ όƴŀǇǌΦ Ȋ ǇƝǎƳŜƴŀ ǳŘŠƭł ƻŘǎǘŀǾŜŎύ

ω CTRL+C / CTRL+V = ȊƪƻǇƝǊƻǾłƴƝ ƻȊƴŀőŜƴŞƘƻ ǘŜȄǘǳ κ ǾƭƻȌŜƴƝ ȊƪƻǇƝǊƻǾŀƴŞƘƻ ǘŜȄǘǳ

ω CTRL+Z / CTRL+SHIFT+Z Ґ ǾǊłǘƛǘ ȊǇŠǘ κ ǇǊƻǾŞǎǘ ȊƴƻǾǳ
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Tvorba pomocí klávesnice (2/3)

Tabulátor

Backspace

SHIFT
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Tvorba pomocí klávesnice (3/3)

Text k reprodukci pomocí klávesnice όōŜȊ ƴŀŘǇƛǎǳ ŀ ƻŘƪŀȊǻύ:
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Tvorba pomocí menu (1/2)
ÅaƻȌƴƻǎǘƛ ǾƪƭłŘłƴƝ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻΥ

a) ±ƭƻȌŜƴƝ μ ±ƭƻȌƛǘ ƴŀŘκǇƻŘ

b) Fragment μ ±ƭƻȌƛǘ

c) Hierarchie μ ±ƭƻȌƛǘ ǇǌŜŘŎƘłȊŜƧƝŎƝκƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝ

d) Hierarchie μ ±ƭƻȌƛǘ ǇƻǘƻƳƪŀ ƴŀ ȊŀőłǘŜƪκƪƻƴŜŎ

Å½ŀƴƻǌƻǾłƴƝ ǾȅƴƻǌƻǾłƴƝ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻ

ÅtƻǎǳƴƻǾłƴƝ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻ

Å½ƳŠƴƛǘ ǘȅǇ ŦǊŀƎƳŜƴǘǳ

ÅaŀȊłƴƝ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻ
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Tvorba pomocí menu (2/2)
Text k reprodukci pomocí menu:



MF_pracovnikκ LƴŦƻǊƳŀőƴƝ ǎȅǎǘŞƳ Ŝ-Sbírka a e-Legislativa 62

±ƪƭłŘłƴƝ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻΥ ƳŜƴǳ ±ƭƻȌŜƴƝ μ ±ƭƻȌƛǘ ƴŀŘκǇƻŘ
Å¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƻȊƴŀőƝ ŦǊŀƎƳŜƴǘΣ 
ǇƻŘ ƪǘŜǊȇ ŎƘŎŜ ǾƭƻȌƛǘ ƴƻǾȇ 

fragment (1)

Å V menu ±ƭƻȌŜƴƝ (2)klikne 

na ±ƭƻȌƛǘ ǇƻŘ (3)

Å± ƻǘŜǾǌŜƴŞƳ ƻƪƴŠ ±ȇōŠǊ 

typu fragmentu (4) zvolí 

z nabídky (5) ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ 

typ fragmentu (6)

Å Svoji volbu potvrdí 

kliknutím na Vybrat (7)

Å{ǘŜƧƴȇƳ ȊǇǻǎƻōŜƳ ǾƭƻȌƝ 
fragment nad (menu 

±ƭƻȌŜƴƝ μ ±ƭƻȌƛǘ ƴŀŘ)
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±ƪƭłŘłƴƝ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻΥ ƳŜƴǳ Fragment | ±ƭƻȌƛǘ
Å¦ȌƛǾŀǘŜƭ Ǿ ƳŜƴǳ Fragment (1)

klikne na ±ƭƻȌƛǘ (2)

Å± ƻǘŜǾǌŜƴŞƳ ƻƪƴŠ ±ƭƻȌƛǘ 

fragment (3) zvolí:

o ǇǌƝǎƭǳǑƴȇ ŦǊŀƎƳŜƴǘΣ ƴŀŘ 

ƴŜōƻ ǇƻŘ ƪǘŜǊȇ ŎƘŎŜ ǾƭƻȌƛǘ 

nový fragment (4)

o druh fragmentu  (5)

o typ fragmentu(6)

o ǇƻőŜǘ ƴƻǾȇŎƘ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻ (7)

Å Svoji volbu potvrdí kliknutím na 

Potvrdit (8)


