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Úvod k e-[ŜƎƛǎƭŀǘƛǾŠ
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eSeL = elektronická Sbírka a elektronická Legislativa
ω Projekt eSeL se skládá z e-{ōƝǊƪȅ ŀ с ƳƻŘǳƭǻ Ŝ-Legislativy:

o ǾŜǌŜƧƴŠ ǇǌƝǎǘǳǇƴŞ ǇƻǊǘłƭȅ

o ƴŜǾŜǌŜƧƴŞ ǇƻǊǘłƭȅ

o ǾŜǌŜƧƴŠ ŘƻǎǘǳǇƴł ŀǇƭƛƪŀŎŜ

ÅDigitalizace e-Sbírky ŦƻǊƳƻǳ αŦǊŀƎƳŜƴǘŀǊƛȊŀŎŜά

o jednotlivá ustanovení zákonu (odst., písm., bod atd.) byla 

ÁǇǌŜǇǎłƴŀna samostatné fragmenty
пп ллл ǇǊłǾƴƝŎƘ ǇǌŜŘǇƛǎǻΣ нр Ƴƛƭƛƻƴǻ ŦǊŀƎƳŜƴǘǻ (údaj z roku 2024)

Á zkontrolovánaςǇǊƻőƛǑǘŠƴƝ ǇǊłǾƴƝƘƻ ǌłŘǳ

Å Cílem e-[ŜƎƛǎƭŀǘƛǾȅ ƧŜ ȊŀƧƛǎǘƛǘ ŀ ǳŘǊȌŜǘ αǇǊłǾƴƝ őƛǎǘƻǘǳά Ŝ-Sbírky

o ǇƻƳƻŎƝ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ƪƻƴǘǊƻƭȅ ƻŘƪŀȊǻΣ ƪƻƴŦƭƛƪǘǻ ƳŜȊƛ 
ƴƻǾŜƭŀƳƛΣ ǇƻȊƳŠƶƻǾŀŎƝƳƛ ƴłǾǊƘȅΣ ǵőƛƴƴƻǎǘƳƛ ŀǘŘΦ
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LegislativníƴłōŠƘ

1. 7. 2024: ostrý provoz systému e-Legislativa pro mezinárodní smlouvy

15. 1. 2025: ostrý provoz systému e-Legislativa pro ƴŀǌƝȊŜƴƝ ǾƭłŘȅ
ŀ ǇǊłǾƴƝ ŀƪǘȅΣ ƪǘŜǊŞ ƴŜƧǎƻǳ ǇǊłǾƴƝƳƛ ǇǌŜŘǇƛǎȅ 
(rozhodnutíprezidenta oǾȅƘƭłǑŜƴƝ ǾƻƭŜōΣ ǎŘŠƭŜƴƝ ministerstev)

1. 7. 2025: ostrý provoz systému e-Legislativa pro ǾȅƘƭłǑƪȅ

15. 1. 2026: ostrý provoz systému e-Legislativa pronové zákony (bez novel)

15. 1.2027: ostrý provoz systému e-Legislativa proƴƻǾŜƭȅ Ȋłƪƻƴǻ

1. 1. 2024: ostrý provoz e-Sbírky

e-[ŜƎƛǎƭŀǘƛǾŀ ƧŜ ȊŀǾłŘŠƴŀ ƳŜȊƛ ¦ȌƛǾŀǘŜƭŜ ǇƻǎǘǳǇƴŠ Ǿ ƴŠƪƻƭƛƪŀ ƪǊƻŎƝŎƘΥ
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5ǻƭŜȌƛǘŞ ƻŘƪŀȊȅ

ω ¢9{¢h±!/Nκ~Yh[L/N twh{¢y95N

o bŜǾŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Legislativa: 
https://test -portal.e-legislativa.cz/

o ±ŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Legislativa: 
https://test.e-legislativa.cz/

o ±ŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Sbírka: https://test.e-sbirka.cz/

ω twh5¦Y2bN twh{¢y95N

o bŜǾŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Legislativa: 
https://portal.e -legislativa.cz/

o ±ŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Legislativa: 
https://www.e-legislativa.cz/

o ±ŜǌŜƧƴȇ ǇƻǊǘłƭ Ŝ-Sbírka: https://www.e-sbirka.cz/

https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test.e-legislativa.cz/
https://test.e-legislativa.cz/
https://test.e-legislativa.cz/
https://test.e-sbirka.cz/
https://test.e-sbirka.cz/
https://test.e-sbirka.cz/
https://portal.e-legislativa.cz/portal/domu
https://portal.e-legislativa.cz/portal/domu
https://portal.e-legislativa.cz/portal/domu
https://www.e-legislativa.cz/
https://www.e-legislativa.cz/
https://www.e-legislativa.cz/
https://www.e-sbirka.cz/
https://www.e-sbirka.cz/
https://www.e-sbirka.cz/
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tǌƛƘƭŀǑƻǾłƴƝ 
do interního portálu 
e-Legislativa
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tǌƛƘƭŀǑƻǾłƴƝ 
do interního portálu 
e-Legislativa
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¨őǘȅ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǑƪƻƭŜƴƝ όмκнύ -ƻōŜŎƴŠ

ω tǊƻ ǵőŜƭȅ ǑƪƻƭŜƴƝ Ƨǎƻǳ ǾȅǘǾƻǌŜƴȅ ǵőǘȅ ǾŜ ǎǘǊǳƪǘǳǌŜΥ skoleni.NNN_XX_ZZZ

o NNN ςǇƻǌŀŘƻǾŞ őƝǎƭƻ флм ς999

o XX ςȊƪǊŀǘƪŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜΣ ƴŀǇǌΦ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǾƻ ŦƛƴŀƴŎƝ Ґ aC

o ZZZ ςƻȊƴŀőŜƴƝ ǵőǘǳ

-ҔҔ ǇǌΦΥ ǎƪƻƭŜƴƛΦ901_MF_pracovnik

ωaty ȊŀƘŀƧǳƧŜ ŀ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪȅ ǾȅǇƻǌłŘłǾłMinisterstvo financíόαMFάύ

ωtǌƛǇƻƳƝƴƪȅ ǳǇƭŀǘƴƝMinisterstvo vnitraόȊƪǊŀǘƪŀ αMVάύ

Pozn.: pro ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŞ ǘŜǎǘƻǾłƴƝ ŀ ȊƪƻǳǑŜƴƝpráce v e-[ŜƎƛǎƭŀǘƛǾŠ ƳƛƳƻ ǑƪƻƭŜƴƝ ƧŜ ǾȅőƭŜƴŠƴŀ ǌŀŘŀ 001-250
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¨őǘȅ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǑƪƻƭŜƴƝ όнκнύ - pro jednotlivé role

tǌŜŘƪƭŀŘŀǘŜƭ ƴłǾǊƘǳΥ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǾƻ ŦƛƴŀƴŎƝ όфлм-999)

Å Autor návrhu:MF_pracovnik

Å Schvalovatel za organizaci autora: MF_ministr

tǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞ ƳƝǎǘƻΥ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǾƻ ǾƴƛǘǊŀ όфлм-999)

Å YƻƴǘŀƪǘƴƝ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊłǘƻǊ Ȋŀ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞ ƳƝǎǘƻ Ǿ atyΥMV_adminPM

Å {ŎƘǾŀƭƻǾŀǘŜƭ Ȋŀ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞ ƳƝǎǘƻΥ MV_ministr
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tǌƛƘƭłǑŜƴƝ Řƻ Ŝ-Legislativa
ω tƻ ƴŀőǘŜƴƝ ǎǘǊłƴƪȅ https://test-portal.e-legislativa.czƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ tǌƛƘƭłǑŜƴƝ (1)

https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/
https://test-portal.e-legislativa.cz/


LƴŦƻǊƳŀőƴƝ ǎȅǎǘŞƳ Ŝ-Sbírka a e-Legislativa 12

tǌƛƘƭłǑŜƴƝ Řƻ Ŝ-Legislativa (ǇǊƻŘǳƪőƴƝ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ)

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǎŜ ǇǌƛƘƭłǎƝ ƧŜŘƴƝƳ Ȋ ƴŀōƝȊŜƴȇŎƘ 

ȊǇǻǎƻōǻ (1)

o ½Ǉǻǎƻō ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ ǳǊőǳƧŜ ƭƻƪłƭƴƝ ǎǇǊłǾŎŜ 

WLtκY!!{ǳ ŀ ƧŜ ǇǊƻ ƪŀȌŘƻǳ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛ 

specifické
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tǌƛƘƭłǑŜƴƝ Řƻ Ŝ-Legislativa (ǑƪƻƭƛŎƝ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ) ς1/2

ω tǌƛƘƭłǑŜƴƝ ǇǌŜǎ ǾȅƪǌƛőƴƝƪ (1)ςǇƻǳȊŜ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǑƪƻƭŜƴƝΥ
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tǌƛƘƭłǑŜƴƝ Řƻ Ŝ-Legislativa (ǑƪƻƭƛŎƝ ǇǊƻǎǘǌŜŘƝ) ς2/2

ω 5ƻ ƪƻƭƻƴƪȅ α¦ȌƛǾŀǘŜƭά (1)ǾȅǇƭƴƝ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǇǌƛŘŠƭŜƴŞ ǘǊƻƧƳƝǎǘƴŞ őƝǎƭƻΣ ǇƻŘǘǊȌƝǘƪƻ ŀ ȊƪǊŀǘƪǳ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜ όXXX_MF)

ω ½ ƴłǎƭŜŘƴŠ ǊƻȊōŀƭŜƴŞ ƴŀōƝŘƪȅ ǾȅōŜǊŜ ǇǌƝǎƭǳǑƴƻǳ Ǌƻƭƛ όMF_pracovnik) (2)
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Úvodní stránka portálu e-Legislativy (1/2)
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Úvodní stránka portálu e-Legislativy (2/2)

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǎƛ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǎǾŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ ƧƳŞƴƻ (1)ƳǻȌŜ ȊƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀǘΣ Ǿ ƧŀƪŞ Ǌƻƭƛ ƧŜ ǇǌƛƘƭłǑŜƴȇ (2)
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Interní portál e-Legislativa
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Základní ovládání 
portálu

tƻǊǘłƭ ǎƭƻǳȌƝ ƪΥ

Å ǘǾƻǊōŠ ƴƻǾȇŎƘ ƴłǾǊƘǻ ǇǊłǾƴƝŎƘ ŀƪǘǻ

Å ǾȅƘƭŜŘłƴƝ ŀ ǇǊƻƘƭƝȌŜƴƝ ǾǑŜŎƘ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ 
ǇǊłǾƴƝŎƘ ŀƪǘǻ

Å ƻǘŜǾǌŜƴƝ ŀ ǇǊƻƘƭƝȌŜƴƝκŜŘƛǘŀŎƛ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ 
ǇǊłǾƴƝŎƘ ŀƪǘǻ Ǿ ŜŘƛǘƻǊǳ

Å ƻǾƭłŘłƴƝ ƭŜƎƛǎƭŀǘƛǾƴƝŎƘ ǇǊƻŎŜǎǻ
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½łƭƻȌƪŀ 5ƻƳǻ όŘƻƳƻǾǎƪł ǎǘǊłƴƪŀύ
1. tǌƛƘƭłǑŜƴƝ κ ǇǌƛƘƭłǑŜƴȇ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ 

(správa profilu, delegace, notifikace)

2. błǇƻǾŠŘŀ

3. Asistent

4. Úvodní domovská stránka portálu

5. {ǘǊłƴƪŀ ǎ ǇǌŜƘƭŜŘȅ

6. {ǘǊłƴƪŀ ǇǊƻ ȊŀƭƻȌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ƴłǾǊƘǳ

7. Jednoduché vyhledávání

8. wƻȊǑƝǌŜƴŞ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝ

9. ½ƳŠƴŀ ƛƴǎǘƛǘǳŎŜ

10. błȊŜǾ ƻǘŜǾǌŜƴŞ ƛƴǎǘƛǘǳŎŜ

11. 5ƭŀȌŘƛŎŜ ƴŜƧőŀǎǘŠƧǑƝƘƻ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝ

12. tƻǎƭŜŘƴƝ ¦ȌƛǾŀǘŜƭŜƳ ǳǇǊŀǾƻǾŀƴŞ ƴłǾǊƘȅ 
(zobrazení 5 posledních)

13. CƛƭǘǊƻǾŀƴȇ ǇǌƝǎǘǳǇ ƪ ǇǌŜƘƭŜŘǻƳ ƻōŜŎƴŠ

14. tǌŜƘƭŜŘ ƴłǾǊƘǻ Ǿ ŘŀƴŞ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛ

15. CƛƭǘǊƻǾŀƴȇ ǇǌƝǎǘǳǇ ƪ ǇǌŜƘƭŜŘǻƳ ƴłǾǊƘǻ 

ǇǌƛƘƭłǑŜƴŞƘƻ ¦ȌƛǾŀǘŜƭŜ

16. ½łǇŀǘƝ ǎ ŘŀƭǑƝƳƛ ƻŘƪŀȊȅ
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½łƭƻȌƪŀ tǌŜƘƭŜŘȅ
10. ½łƭƻȌƪŀ αtǌŜƘƭŜŘȅά

11. tƻŘǌƝȊŜƴł ŘǊǳƘł ǵǊƻǾŜƶ 

ƳŜƴǳ αtǊłǾƴƝ ŀƪǘȅά

12. Okno pro vyhledávání 

ƴłǾǊƘǻ

13. aƻȌƴƻǎǘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ 

ǇŀǊŀƳŜǘǊǻ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝ

14. !ƪǘǳłƭƴŠ ƻǘŜǾǌŜƴȇ ǎŜȊƴŀƳ 

ƴłǾǊƘǻ

15. ±ƻƭōȅ ǇǊƻ ǾȅōǊŀƴƻǳ ǇƻƭƻȌƪǳ 

v seznamu
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błǇƻǾŠŘŀ όмκнύ
ω błǇƻǾŠŘŀ ǎŜ ǎǇƻǳǑǘƝ Ǿ ƘƻǊƴƝƳ ƳŜƴǳ ƪƭƛƪŜƳ ƴŀ błǇƻǾŠŘŀ (1)

ω hǘŜǾƝǊł ǎŜ Ǿ ƴƻǾŞƳ ƻƪƴŠ κ ȊłƭƻȌŎŜ ǇǊƻƘƭƝȌŜőŜ

ω V panelu hōǎŀƘ ƴłǇƻǾŠŘȅ (2)ƧŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ǾȅƘƭŜŘłǾŀǘ ŘƭŜΥ

o ȊŀŘŀƴŞƘƻ ǘŜȄǘǳ όǘȊǾΦ ŦǳƭƭǘŜȄǘƻǾŠύ (3)

o hesel jednotlivých sekcí (4, 5)

ω ±ȅƘƭŜŘŀƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ǎŜ ȊƻōǊŀȊǳƧƝ Ǿ ǇŀƴŜƭǳ błǇƻǾŠŘŀ(6) a navázané informace v panelu Souvisejících informací (7)
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błǇƻǾŠŘŀ όнκнύ
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błǇƻǾŠŘŀ ςasistent (1/2)
ω ±ŜŘƭŜ ǘǊŀŘƛőƴƝ ƴłǇƻǾŠŘȅ ƳǻȌŜ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǾȅǳȌƝǘ ŀǎƛǎǘŜƴǘŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ Asistent (1) v horním menu 

ω hǘŜǾƝǊł ǎŜ Ǿ ƴƻǾŞƳ ƻƪƴŠ κ ȊłƭƻȌŎŜ ǇǊƻƘƭƝȌŜőŜ

ω tƻǘŞΣ Ŏƻ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ȌŜ ƴŜƴƝ Ǌƻōƻǘ (2)Σ ƳǻȌŜ ƪƭłǎǘ ŀǎƛǎǘŜƴǘƻǾƛ ƻǘłȊƪȅ (3, 4)Σ ƪǘŜǊȇ Ƴǳ ƴŀ ƴŠ ōǳŘŜ ƻŘǇƻǾƝŘŀǘ (5)

o ŀǎƛǎǘŜƴǘ ǾȅƘƭŜŘłǾł ƻŘǇƻǾŠŘƛ Ǿ ƴłǇƻǾŠŘŠ
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błǇƻǾŠŘŀ ςasistent (2/2)
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5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎŜ ŀ ǑƪƻƭƝŎƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ όмκоύ
ω 5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎƛ ƭȊŜ ƻǘŜǾǌƝǘ Ǿ ŘƻƭƴƝ őłǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ Ǿ ȊłǇŀǘƝ ƪƭƛƪŜƳ ƴŀ 5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎŜ ŀ ǑƪƻƭƝŎƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ (1)

ω Obsah ƧŜ ǊƻȊŘŠƭŜƴ ŘƭŜ ƪƻƴǘŜȄǘǳ Řƻ jednotlivých sekcí (2)

ω ±Ǌłǘƛǘ ǎŜ Ȋ błǇƻǾŠŘȅ ȊǇŠǘ ƭȊŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ȊłƭƻȌƪȅ Ǿ ƘƻǊƴƝƳ ƳŜƴǳ 5ƻƳǻnebo tǌŜƘƭŜŘȅ(3)
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5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎŜ ŀ ǑƪƻƭƝŎƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ όнκоύ
ω Odkaz na stránky Y±![L¢! ǾŜǌŜƧƴŞ ǎǇǊłǾȅ: https://kvalitavs.gov.cz/ (2)

https://kvalitavs.gov.cz/moderni-legislativa/skoleni-pro-uzivatele/
https://kvalitavs.gov.cz/
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5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎŜ ŀ ǑƪƻƭƝŎƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ όоκоύ
ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭǎƪł ǇƻŘǇƻǊŀ 24x7x365: +420 225 515 900, esel@spcss.czό{ǘłǘƴƝ ǇƻƪƭŀŘƴŀ /ŜƴǘǊǳƳ ǎŘƝƭŜƴȇŎƘ ǎƭǳȌŜōΣ s.p.)

ω 5ŀƭǑƝ ǇƻŘǇǻǊƴŞ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ Ƨǎƻǳ ŘƻǎǘǳǇƴŞ ƴŀ ǎǘǊłƴŎŜ Y±![L¢! ǾŜǌŜƧƴŞ ǎǇǊłǾȅ: https://kvalitavs.gov.cz/

mailto:esel@spcss.cz
https://kvalitavs.gov.cz/moderni-legislativa/skoleni-pro-uzivatele/
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±ȅƘƭŜŘłƴƝ ŀ ƻǘŜǾǌŜƴƝ ƴłǾǊƘǳ
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Vyhledání 
ǇƻŘƭŜ őƝǎƭŀ ƴłǾǊƘǳ
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ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ȊŀŘł ƴŀ ǵǾƻŘƴƝ ǎǘǊłƴŎŜ (1)do vyhledávacího okna (2)őƝǎƭƻ ƴłǾǊƘǳ

ω ± ǊƻȊōŀƭŜƴŞƳ ƻƪƴŠ (3) ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǇǌƝǎƭǳǑƴȇ ƴłǾǊƘ (4)

Vyhledání návrhu (1/3)
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ω tƻƪǳŘ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƴŀ ǇǌŜŘŎƘƻȊƝ ǎǘǊłƴŎŜ ǎǘƛǎƪƴŜ 9b¢9wΣ ƻōƧŜǾƝ ǎŜ ƴƝȌŜ ǳǾŜŘŜƴł ǎǘǊłƴƪŀΣ ƴŀ ƪǘŜǊŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ 

ǇƻƭƻȌƪǳ ǳǾŜŘŜƴƻǳ Ȋŀ őƝǎƭŜƳ ƴłǾǊƘǳ (1)

Vyhledání návrhu (2/3)
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ω tǌƝǎƭǳǑƴȇ ƴłǾǊƘ ǎŜ ƻǘŜǾǌŜ ƴŀ ƘƻǊƴƝ ȊłƭƻȌŎŜ (1) ƴŀ ǇƻŘȊłƭƻȌŎŜ Shrnutí (2)

Vyhledání návrhu (3/3)
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tǌƝǇǊŀǾŀ ƳŜȊƛǊŜȊƻǊǘƴƝƘƻ 
ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞƘƻ ǌƝȊŜƴƝ

όǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪł ǊƻƭŜΥ MF_pracovnik)
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½ŀƘłƧŜƴƝ ǇǌƝǇǊŀǾȅ aty
Å ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƪƭƛƪƴŜ Ǿ ƴłǾǊƘǳ (1)na 

ȊłƭƻȌƪǳ Legislativní proces (2)

o v levém sloupci musí být 

¦ȌƛǾŀǘŜƭ zakliknutýna fázi 

Tvorba (3)

o Ǿ ǇǊŀǾŞ őłǎǘƛ όǘȊǾΦ ǇǊƻǎǘƻǊ 

ŦłȊŜύ Ǿ ǇƻŘȊłƭƻȌŎŜ 

Shrnutí (4)

Å ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎƛ 

tǌƛǇǊŀǾƛǘ ƳŜȊƛǊŜǎƻǊǘƴƝ 

ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞ ǌƝȊŜƴƝ (5)
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Å 2ŜǊǾŜƴȇ ǾȅƪǌƛőƴƝƪ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎƛ 

(1)ǎƛƎƴŀƭƛȊǳƧŜΣ ȌŜ nejsou 

ǎǇƭƴŠƴȅ ǇƻŘƳƝƴƪȅ pro zahájení 

dané operace

o Ǉƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ őŜǊǾŜƴȇ 

ǾȅƪǌƛőƴƝƪ ǎŜ ƻǘŜǾǌŜ ƻƪƴƻ ǎ 

informacemi o podmínkách 

procesu (2)

Å Jednou z hlavních podmínek je, 

ȌŜ verzenávrhu musí býtpro 

ȊŀƘłƧŜƴƝ aty ǳȊŀǾǌŜƴł(3)

½ŀƘłƧŜƴƝ ǇǌƝǇǊŀǾȅ aty ςƴŜǎǇƭƴŠƴŞ ǇƻŘƳƝƴƪȅ
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Verze návrhu
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¦ȊŀǾǌŜƴƝ ǾŜǊȊŜ ƴłǾǊƘǳ όмκоύ
ω bŀ ȊłƭƻȌŎŜ Verze návrhu(1)ȊǾƻƭƝ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ¦ȊŀǾǌƝǘ ǾŜǊȊƛ(2)
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¦ȊŀǾǌŜƴƝ ǾŜǊȊŜ ƴłǾǊƘǳ όнκоύ
ω hǘŜǾǌŜ ǎŜ ƻƪƴƻ ¦ȊŀǾǌŜƴƝ ǾŜǊȊŜ (1)

ǎ ǇǌŜƘƭŜŘŜƳ ŎƘȅō ŀ ǾŀǊƻǾłƴƝ 

ω !ōȅ ōȅƭƻ ƳƻȌƴŞ ǾŜǊȊƛ ǳȊŀǾǌƝǘΣ ƴŜǎƳƝ 

ƴłǾǊƘ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ ȌłŘƴŞ ŎƘȅōȅ (2)

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ¦ȊŀǾǌƝǘ (3)
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¦ȊŀǾǌŜƴƝ ǾŜǊȊŜ ƴłǾǊƘǳ όоκоύ
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½ƴƻǾǳƻǘŜǾǌŜƴƝ ǳȊŀǾǌŜƴŞ ǾŜǊȊŜ όмκнύ
Å¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǾȅǘǾƻǌƝ ŜŘƛǘƻǾŀǘŜƭƴƻǳ ƪƻǇƛƛ ǳȊŀǾǌŜƴŞ ǾŜǊȊŜ (1, 2, 3, 4)
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½ƴƻǾǳƻǘŜǾǌŜƴƝ ǳȊŀǾǌŜƴŞ ǾŜǊȊŜ όнκнύ
Å±ȅǘǾƻǌŜƴƻǳ ƪƻǇƛƛ (1)ƳǻȌŜ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƻǇŠǘ ǳǇǊŀǾƻǾŀǘ
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Nastavení verze jako aktuální

Å½ŀƘłƧŜƴƝ aty ǎŜ ǾȊǘŀƘǳƧŜ ƪ 
verzi, která je nastavená jako 

ŀƪǘǳłƭƴƝ όƻȊƴŀőŜƴŀ ȌƭǳǘŠύ

Å½ƳŠƴǳ ŀƪǘǳłƭƴƝ ǾŜǊȊŜ ǇǊƻǾŜŘŜ 
¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ Legislativní 

proces(1)ve fázi Tvorby(2)na 

ǇƻŘȊłƭƻȌŎŜ Verze návrhu (3)

o ¦ȌƛǾŀǘŜƭ  ƻȊƴŀőƝ ǾŜǊȊƛ 

návrhu (4) a klikne na 

Nastavit verzi jako 

aktuální(5)

¦ǇƻȊƻǊƴŠƴƝΥ

Nastavit jako aktuální lze pouze 

ǳȊŀǾǌŜƴƻǳ ǾŜǊȊƛΗΗΗ 
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bŀǎǘŀǾŜƴƝ ǇŀǊŀƳŜǘǊǻ 
aty
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¶ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎƛ 

tǌƛǇǊŀǾƛǘ ƳŜȊƛǊŜǎƻǊǘƴƝ 

ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞ ǌƝȊŜƴƝse v 

levém sloupci pod fází Tvorba 

ǾȅǘǾƻǌƝ ǇƻŘǇǊƻǎǘƻǊ 

aŜȊƛǊŜǎƻǊǘƴƝ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞ 

ǌƝȊŜƴƝ (1)

¶ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ǎƛ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƻȊƴŀőƝ 

tento podprostor (1)

¶ bŀ ȊłƭƻȌŎŜ ¦ǇƭŀǘƴŠƴŞ 

ǇǌƛǇƻƳƝƴƪȅ(2)klikne na 

tǌƛǇǊŀǾƛǘ ȊŀƘłƧŜƴƝ 

ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞƘƻ ǌƝȊŜƴƝ(3)

tƻŘǇǊƻǎǘƻǊΥ aŜȊƛǊŜǎƻǊǘƴƝ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞƘƻ ǌƝȊŜƴƝ
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ω ±ȅǘǾƻǌƝsepodprostorǾȇƳŠƴȅŘƻƪǳƳŜƴǘǻόαt±5άύZahájenímeziresortníhoǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞƘƻǌƝȊŜƴƝ(1)

ω VƴŠƳnaȊłƭƻȌŎŜVlastnosti(2) nastaví¦ȌƛǾŀǘŜƭparametryǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞƘƻǌƝȊŜƴƝόƴŀǇǌ.ő.j.,ƭƘǻǘŀΣPMatd.) (3)

t±5Υ ½ŀƘłƧŜƴƝ ƳŜȊƛǊŜǎƻǊǘƴƝ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞƘƻ ǌƝȊŜƴƝ
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ω JednotlivéfázemohoumítǊǻȊƴŞpodprostory,kteréǎƭƻǳȌƝkƭŜǇǑƝorganizaciaǇǌŜƘƭŜŘƴƻǎǘƛpráce

ω VpodprostoruseprovádíǾŜǑƪŜǊŞkrokyspojenésǳǊőƛǘȇƳpracovnímpostupem,ƴŀǇǌ.

o podprostorMeziresortníǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞǌƝȊŜƴƝ

Á zdeseprovádíǾŜǑƪŜǊŞkrokyspojenésezahájenímatyΣtvorbouǇǌƛǇƻƳƝƴŜƪΣjejichǳǇƭŀǘƴŠƴƝaǾȅǇƻǌłŘłƴƝ

o podprostorvȇƳŠƴȅdƻƪǳƳŜƴǘǻ(PVD),ƻȊƴŀőŜƴǇƻǑǘƻǾƴƝobálkou

Á zde seǾȅǌƛȊǳƧŜǾŜǑƪŜǊłagendaspojenásǇǌŜŘłƴƝƳŘƻƪǳƳŜƴǘǻjiné organizaciόƴŀǇǌ. ǇǌƛǇƻƧŜƴƝǇǊǻǾƻŘƴƝƘƻ

listu,ŘŀƭǑƝŎƘpovinnýchdokument,nastaveníschvalovatele,provedenívlastníhoschválení)

o podprostorProcesníchŘƻƪǳƳŜƴǘǻ

Á zdeƳǻȌŜ¦ȌƛǾŀǘŜƭǾȅǘǾłǌŜǘv onlineeditoru povinnédokumenty

¢ŜǊƳƛƴƻƭƻƎƛŎƪł ƻŘōƻőƪŀΥ ǇƻŘǇǊƻǎǘƻǊ
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ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƧŜ zakliknutýǾ ǇǌƝǎƭǳǑƴŞƳ t±5 (1)

o ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ Vlastnosti (2)ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎƛ tǌƛŘŀǘ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾł ƳƝǎǘŀ(3)

tǌƛŘłƴƝ ƴŜǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾȇŎƘ ƳƝǎǘ όмκоύ
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ω hǘŜǾǌŜ ǎŜ ƻƪƴƻ tǌƛŘŀǘ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾé

místa(1)se ǾǑŜƳƛ ƴŜǇƻǾƛƴƴȇƳƛ 

ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾȇƳƛ ƳƝǎǘȅ όtaύ Ȋ őƝǎŜƭƴƝƪǳ 

oDOk

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƻȊƴŀőƝ Ǿ ƭŜǾŞƳ ǎƭƻǳǇŎƛ 

ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ta (2) a klikne na Vybrat (3)

o ǇǌƝǇŀŘƴŠ Ǿ ǇǊŀǾŞƳ sloupci 

ƻȊƴŀőƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ta ŀ ƪƭƛƪƴŜ 

na Odebrat(4)

ω ±ȇōŠǊ ǇƻǘǾǊŘƝ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ Potvrdit (5)

tǌƛŘłƴƝ ƴŜǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾȇŎƘ ƳƝǎǘ όнκоύ
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ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ Vlastnosti (1)ǾǇǊŀǾƻ ŘƻƭŜ ǾƛŘƝ ǾȅōǊŀƴł ƴŜǇƻǾƛƴƴł ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾł ƳƝǎǘŀ (2)

tǌƛŘłƴƝ ƴŜǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾȇŎƘ ƳƝǎǘ όоκоύ
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ω Externí PM ƴŜƳŀƧƝ ǇǌƝǎǘǳǇ Řƻ Ŝ-Legislativy

o ǇǌƛǇƻƳƝƴƪȅ ǇƻǎƝƭŀƧƝ Ŝ-mailem ς> je nezbytné zadat e-Ƴŀƛƭ ǇǊƻ ȊŀǎƭłƴƝ ǇǌƛǇƻƳƝƴŜƪ (2)

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƧŜ zakliknutýǾ ǇǌƝǎƭǳǑƴŞƳ ǇƻŘǇǊƻǎǘƻǊǳ (1)

o ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ Vlastnosti (2)ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ŘƭŀȌŘƛŎƛ tǌƛŘŀǘ κ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ŜȄǘŜǊƴƝ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾł ƳƝǎǘŀ(4)

tǌƛŘłƴƝ ŜȄǘŜǊƴƝŎƘ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾȇŎƘ ƳƝǎǘ όмκпύ
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ω hǘŜǾǌŜ ǎŜ ƻƪƴƻ tǌƛŘŀǘ κ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ŜȄǘŜǊƴƝ 

ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾł ƳƝǎǘŀ (1)

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƻȊƴŀőƝ Ǿ ƭŜǾŞƳ ǎƭƻǳǇŎƛ 

ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ta (2) a klikne na Vybrat (3)

o ǇǌƝǇŀŘƴŠ Ǿ ǇǊŀǾŞƳ sloupci 

ƻȊƴŀőƝ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ta ŀ ƪƭƛƪƴŜ 

na Odebrat(4)

ω ±ȇōŠǊ ǇƻǘǾǊŘƝ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ Potvrdit (5)

tǌƛŘłƴƝ ŜȄǘŜǊƴƝŎƘ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾȇŎƘ ƳƝǎǘ όнκпύ
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ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ Ƴł ȊŘe ǘŀƪŞ ƳƻȌƴƻǎǘ ǇǌƛŘŀǘ 

nové externí místo kliknutím na 

ȊłƭƻȌƪǳ tǌƛŘłƴƝ ƳƝǎǘŀ(1)

ω Zde ǾȅǇƭƴƝ ǾǑŜŎƘƴȅ ǇƻǾƛƴƴŞ ǵŘŀƧŜ

o ƻȊƴŀőŜƴŞ ǎǾƛǎƭƻǳ őŜǊǾŜƴƻǳ őłǊƻǳ 

ǾǇǊŀǾƻ α|ά

ω tƻ ǾȅǇƭƴŠƴƝ ǵŘŀƧǻ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ tǌƛŘŀǘ 

místo (2)

tǌƛŘłƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ŜȄǘŜǊƴƝƘƻ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾŞƘƻ ƳƝǎǘŀ όоκпύ
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ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ Vlastnosti (1)ǵǇƭƴŠ ŘƻƭŜ ǾƛŘƝ ǾȅōǊŀƴł ŜȄǘŜǊƴƝ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾł ƳƝǎǘŀ (2)

tǌƛŘłƴƝ ŜȄǘŜǊƴƝŎƘ ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾȇŎƘ ƳƝǎǘ όпκпύ
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ω tƻ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǾǑŜŎƘ ta ƪƭƛƪƴŜ ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ ¦ƭƻȌƛǘ (1)

¦ƭƻȌŜƴƝ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ta
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{ŎƘǾłƭŜƴƝ ȊŀƘłƧŜƴƝ aty
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ω tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ 

ǇǌƛǇƻƳƝƴƪƻǾȇŎƘ ƳƝǎǘ ǇǌŜƧŘŜ 

systém ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ Shrnutí(1)

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ Spustit 

schvalování(2)

o ƻǘŜǾǌŜ ǎŜ ƻƪƴƻ ǎ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜƳƛ 

ƻ ƴŜǎǇƭƴŠƴȇŎƘ ǇƻŘƳƝƴƪłŎƘ 

ǇǊƻ ǎǇǳǑǘŠƴƝ ǎŎƘǾŀƭƻǾłƴƝ (3)

ÁƴŜƧǎƻǳ ǾƭƻȌŜƴȅ ǾǑŜŎƘƴȅ 

povinné dokumenty (4)

ÁƴŜƴƝ ǾȅōǊłƴ ǇǌƝǎƭǳǑƴȇ 

schvalovatel(5)

tƻŘƳƝƴƪȅ ǇǊƻ ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ȊŀƘłƧŜƴƝ aty
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ω ± ǇǌƝǎƭǳǑƴŞƳ ǇƻŘǇǊƻǎǘƻǊǳ (1) vidí 

¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ Shrnutí (2)

ǎŜȊƴŀƳ ǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ (3)

ω /ƘȅōŠƧƝŎƝ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ƨǎƻǳ ƻȊƴŀőŜƴȅ 

symbolem    

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ƳǻȌŜ ŎƘȅōŠƧƝŎƝ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΥ

1. ǾȅǘǾƻǌƛǘ v e-[ŜƎƛǎƭŀǘƛǾŠ 

όƧŜƴ ƴŠƪǘŜǊŞύ

2. nahrát ȊŜ ǎǾŞƘƻ ǇƻőƝǘŀőŜ

/ƘȅōŠƧƝŎƝ ǇƻǾƛƴƴŞ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ
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ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭǇǌŜƧŘŜdo podprostoruProcesnídokumenty(1)

o naȊłƭƻȌŎŜShrnutí(2) kliknenaǘƭŀőƝǘƪƻ±ȅǘǾƻǌƛǘdokument (3)

±ȅǘǾłǌŜƴƝ ǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ όмκрύ
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ω hǘŜǾǌŜ ǎŜ ƻƪƴƻ ±ȅǘǾƻǌƛǘ ƴƻǾȇ 

procesní dokument (1)

ω ¦ȌƛǾŀǘŜƭ ȊǾƻƭƝ Typ dokumentu (2), 

ƪǘŜǊȇ ŎƘŎŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ 

ω V kolonce Autor (orgán)(3) zvolí 

ƳƻȌƴƻǎǘ αtǌŜŘƪƭŀŘŀǘŜƭά

Å Nastavení potvrdí kliknutím na 

±ȅǘǾƻǌƛǘ ŘƻƪǳƳŜƴǘ (4)

±ȅǘǾłǌŜƴƝ ǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ όнκрύ


