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1. Uvod

UZivatelska dokumentace Systému Al Asistent pro spravni fizeni (dale ,Systém”). Popisuje uzivatelské prostredi
Systému a postupy prace Urednika v agendach od ptihlaseni pres zpracovani pripadu po jeho archivaci.

Systém je podptirny nastroj ufednika. Pfipravuje podklady a navrhy, rozhodovaci odpovédnost zlstava vzdy na
Urednikovi.
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1.1. Pro koho je dokument urcen

Pro Uredniky pracujici v agendach a ¢tenare agend. Postupy roli, které spravuji obsah agend a Systém (spravce
Sablon Uradu, spravce metodik Gradu, Gfednik gescniho ministerstva a obé administratorské role), popisuje
administratorska dokumentace. VSem rolim jsou postupy dostupné i pfimo v aplikaci v napovédeé.

Dokument nepiedpoklada technickou znalost Systému. Predpoklada béznou znalost prace v prohlizeci a znalost
spravni agendy, kterou uZivatel vykonava.

2. Uzivatelské prostredi

Kapitola popisuje prihlaseni, hlavni stranku a prvky spolecné vSem obrazovkdm. Postupy prace v modulech jsou v
dalSich kapitolach.

2.1. Prihlaseni a odhlaseni

Systém je webova aplikace. Pracuje se v bézném prohlizeci, nic se neinstaluje. Podporované jsou aktualni verze
prohlizect Chrome, Edge, Firefox a Safari.

2.1.1. Jak se prihlasit

1.  Otevrete adresu Systému v prohlizeci.

2. Kliknéte na ,Pihlasit se pres CAAIS".

3.  Prihlaste se Udaji, které pouzivate v CAAIS. Po ovéreni vas Systém vrati na hlavni stranku.
Systém nema vlastni hesla, protoZe ucet i heslo spravuje CAAIS.

2.1.2. Prvni prihlaseni

PrihlaSeni probéhne Uspésné, ale dokud nemate pridélené role, nemate zpfistupnény zadny modul a uvidite stranku
~Nemate pfifazeny zadny modul”. Role pfidéluje Lokalni administrator vaseho Ufadu. Obratte se na né&j a po pridéleni
se prihlaste znovu.

2.1.3. Odhlaseni a vyprseni relace

Praci ukoncete volbou ,Odhlasit” v uZivatelském menu v pravém hornim rohu.

Relace vyprsi po 30 minutach necinnosti a nejpozdéji 8 hodin od prihlaseni. Systém vas odhlasi a pfi dalSim kroku
zobrazi prihlaSovaci obrazovku s vysvétlenim, pro¢ k odhlaseni doslo.

Upozornéni: Na sdileném pocitaci se vzdy odhlaste. Samotné zavieni okna prohlizece relaci neukondi.

2.2. Hlavni stranka a orientace v rozhrani

Po piihlaseni se otevie hlavni stranka, ktera slouzi jako rozcestnik do vSech Casti Systému. Vede odsud cesta do
pracovnich modulli, do administrativni ¢asti i do napovédy.
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A Domi Agendy

Hlavni stranka

Vitejte, Jana Dvorakova

Uednik SU - Mé&sto BeneSov - UZivatel agendy: Prestupky, Kaceni drevin

%] <
=
Prace v agendach Néapovéda
Spisy a fizeni v Workflow a navody

pridélenych agendach

Moje pripacy

6 pripadl Q Y
Nazev pripadu Agenda €. jednaci Aktualni béh Al Stav Vlastnik Vytvorena
Ruseni nocniho klidu v TyrSové ulici Prestupky MUBN/2026/00412 Béh #2 - Rozhodnuti ve véci ® Busy Rozpracovany Jana Dvorédkova 1.6.2026

Nedovolené parkovani na vefejné

Prestupky MUBN/2026/00407 Béh #1 - Oznameni o zahdjeni fizeni ® 0K CGekd na vyjadeni Jana Dvorakova 1.6.2026
zeleni
Znetisténi vefejného prostranstviu

Prestupky MUBN/2026/00398 - - Novy Jana Dvorédkova 1.6.2026
sbérného dvora
Kéceni dvou lip u &p. 214 Kéaceni drevin MUBN/2026/00381 Béh #1 - Vyzva k dopInéni ® 0K Ceké na doplnéni Jana Dvorakova 1.6.2026
Neopravnény, zébor chodniku

Prestupky MUBN/2026/00355 Béh #3 - Rozhodnuti ve véci ® 0K Rozhodnuti pfipraveno Jana Dvorédkova 1.6.2026
stavebnim materidlem

5 v | zdznami na stranku L < 1 2 . > >

« Narodni plan obnovy  Financovéano EU — NextGenerationEU e Ministerstvo vnitra CR » Reg. &. projektu: CZ.31.3.0/0.0/0.0/22_040/0007962

© 2026 Ministerstvo vnitra CR - MVAIAG v1.0 gov.cz - NPO - EU/NextGenerationEU

Hlavni stranka: horni liSta se stavem Al asistenta a notifikacemi, dlaZdice dostupnych moduld a seznam Moje pripady

2.2.1. Co na hlavni strance najdete
. Dlazdice moduldi. Zobrazuji se jen ty, ke kterym méate opravnéni: ,Prace v agendach”, ,Sablony”, ,Lokalni
metodiky”, ,Glob. metodiky”, ,,Administrace” a ,Napovéda”, ktera je dostupna vzdy.

. Moje pfipady. Seznam pfipadd, které vlastnite, s agendou, Cislem jednacim, aktualnim béhem, stavem a

nejblizsi Ihtou. Nad seznamem je vyhledavani a filtr, kliknutim na nazev pfipadu prejdete do detailu.

Tlacitko ,Zalozit novy pripad” a tento seznam vidi uzivatelé, ktefi maji v nékteré agendé pravo zapisovat.
. Vase zarazeni. Pod pozdravem je uvedena vase role, Ufad a agendy, ke kterym mate pfistup.
Pokud nékterou dlazdici nevidite, nemate k danému modulu pfidélenou roli.

2.2.2. Prvky spolecné vSem obrazovkam

V horni liSté jsou nezavisle na tom, kde se v Systému nachazite:

. Nazev aplikace vlevo. Kliknutim na néj se vratite na hlavni stranku.
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. Stav Al asistenta s hodnotou ,Al pfipraven” nebo ,,Al nedostupna”. Pfi nedostupnosti nelze spustit novy
béh, ostatni prace se Systémem pokracuje.

. Zvonecek notifikaci s poctem neprectenych. Odkazem u notifikace prejdete na dot¢ené misto v pFipadu,
volbou ,,0znacit prectené” ji z prehledu odbavite.

. UzZivatelské menu pod vasim jménem s volbami ,,Profil” a ,,Odhlasit”.
. Ikona otazniku, ktera otevird napovédu v aplikaci.
. Prepinac vzhledu mezi svétlym a tmavym rezimem.

Pod listou je hlavni navigace (podle opravnéni ,Dom{”, ,Agendy”, ,Metodiky”, ,Glob. metodiky”, ,Administrace”) a
drobeckova navigace, ktera ukazuje, kde v Systému jste, a umoziiuje vratit se o Groven vys.

Tip: Napovéda je dostupna i uzivateli, ktery zatim nema pfifazeny Zadny modul.

2.3. Profil uzivatele

Profil oteviete z uZivatelského menu v pravém hornim rohu. SlouZzi hlavné k ovéfeni, jaka oprévnéni vam urad pridélil.

2.3.1. Udaje z CAAIS

Jméno a prijmeni, uzivatelské jméno, ID uzivatele, e-mail, pracovisté, roli a opravnéni prebira Systém z CAAIS a
o v v

nelze je zde ménit. Opravu téchto Udajd Feste tam, kde je vas Gcet veden.

2.3.2. Role a opravnéni

V fadcich ,Role” a ,,Opravnéni” vidite pfidélenou roli a agendy, ve kterych pracujete jako uzivatel nebo jako Ctenar.
KdyZ véam néktera cast Systému neni pristupnd, zkontrolujte nejprve tento piehled a pfipadny rozpor feste s Lokalnim
administratorem Gradu.

2.3.3. Doplnkové udaje

Vyplnit si mdzete pole ,Telefon” a ,,Funkce / pozice”, ktera slouZi ke kontaktu v rdmci Ufadu. Zménu ulozte tlaCitkem
LUlozit zmény”.

2.4. Pristupnost

Rozhrani Systému je postavené na designovém systému gov.cz a spliuje pozadavky na pfistupnost webovych
stranek organl vefejné spravy. Co z toho vyuZijete pfi bézné praci:

. Ovladani klavesnici. Celé rozhrani se da projit klavesou Tab, aktivni prvek je vzdy viditelné zvyraznény.
Odkaz ,,Prejit na obsah” na zacatku stranky preskoCi navigaci rovnou do obsahu.

. Ctecky obrazovky. Ovladaci prvky, tabulky a stavové informace maiji textové popisy a zmény stavu
Systém oznamuije.

. Svétly a tmavy rezim. Prepinac je v horni listé.
3. Role, opravnéni a povinnosti
Co v Systému uvidite a co v ném smite, urcuiji role pridélené vasemu Uctu. Kapitola shrnuje, které role Systém

rozliSuje a co oteviraji, jak se pridéluji a ovéfuji, jaka data uZivatel vidi, které bezpecnostni funkce sam pouziva a jaké
povinnosti pfi praci se Systémem ma.
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3.1. Role a co oteviraji

Role

Urednik spravniho tradu

Ctenar agendy

Spravce Sablon Gradu

Spravce metodik Ufadu

Urednik ges¢niho ministerstva

Lokalni administrator

IT administrator

Co v Systému déla

Zaklada a zpracovava pripady v
agendach, ke kterym ma pfistup:
nahrani dokumentd, kroky 1 az 5,
ukonceni a archivace piipadu

Prohlizi vSechny pfipady agendy bez
moznosti zapisu a schvaluje zadosti
o preskoceni kroku 4 nebo 5

Spravuje Sablony dokument{ Gfadu
napri¢ jeho agendami

Spravuje lokalni metodiky uradu
napri¢ jeho agendami

Spravuje globalni metodiky agendy,
za kterou ministerstvo odpovida

Nahlizi na uZivatele a jejich role,
auditni zaznamy, Ciselniky a
nastaveni svého Gradu

Totéz na Urovni celého Systému,
plus systémova nastaveni

¢ s | cloudfield.cz

Postupy

kapitola Prace v agendé

kapitola Prace v agendé

administratorska dokumentace

administratorska dokumentace

administratorska dokumentace

administratorska dokumentace

administratorska dokumentace

Role se scitaji. Jeden Ucet jich mlZe mit vic a Systém mu zpfistupni vée, co z nich plyne. UZivatel bez jakékoli role se
prihlasi, ale Zaddny modul se mu neotevre.

Systém rozliSuje dvé véci, které Profil zobrazuje oddélené. Radek ,Role” uvadi, kym v Systému jste, Fadek
,Opravnéni” pak agendy, ve kterych pracujete, ve tvaru ,UZivatel: Prestupky” nebo ,Ctenar: Kaceni drevin”. Pfistup
se pridéluje ke kazdé agendé zvlast'. Urednik opravnény k prestupkéim se k pripad@m kaceni drevin nedostane,
dokud mu neni pridélen i pfistup k této agendeé.

3.1.1. Jak se role pridéluji a jak si je ovérite

Role nevznikaji v Systému. Pridéluje je lokalni administrator vaseho Ufadu v CAAIS a v Systému je zménit nelze. Sva
opravnéni ovéfite v Profilu (viz kapitola UzZivatelské prosttedi). Systém pracuje s rolemi z vaseho posledniho
prihlaseni, takze se zména projevi az po novém prihlaseni.

3.2. Co v Systému vidite

Rozsah viditelnych dat vymezuji tfi pravidla, ktera plati soucasné:

. Ufad. Vidite pouze data svého Uradu. Pfipady, $ablony ani metodiky jinych tfadd nejsou dostupné a nelze

je vyhledat.

. Agenda. Vidite pouze agendy, ke kterym mate pridéleny pfistup. Ostatni se v nabidce nezobrazuiji.

. Vlastnictvi pripadu. Jako Ufednik spravniho Gfadu pracujete s pripady, které viastnite. Ctenar agendy
naproti tomu vidi vSechny pfipady dané agendy, ale jen ke Cteni.
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Uzavireny a archivovany pripad je pouze ke ¢teni bez ohledu na roli. Ukony v ném nelze provadét ani jej znovu
oteviit.

Prazdny seznam pfipad nebo chybéjici dlazdice na hlavni strance proto nejsou chybou Systému, ale disledkem
pridélenych opravnéni.

3.3. Bezpecnostni funkce, které pouzivate

. Pfihlaseni pFes CAAIS. Centralni sprava Uctl a hesel. Postup prihlaseni je v kapitole UZivatelské prostfedi.

. Odhlaseni a automatické vyprseni relace. Limity relace a postup odhlaseni jsou v kapitole UZivatelské
prostiedi.

. Antivirova kontrola dokumentii. KaZzdy nahravany soubor Systém zkontroluje. Postup pfi infikovaném
souboru je v kapitole Prace v agendé.

. Kontrola opravnéni. Pokud na obrazovku nemate opravnéni, Systém ji neotevie a oznami to. Chybéjici
opravnéni nelze v aplikaci obejit.

. Zaznam dinnosti. Ukony provedené v Systému se zaznamenavaiji do auditni stopy spolu s tim, kdo a kdy
je provedI. Do zaznaml nahliZi lokalni administrator Ufadu, obsah spisu se v nich nezobrazuje.

3.4. Povinnosti uzivatele

1.  Rozhodovaci odpovédnost ziistava na vas. Vystupy Systému jsou podklad, ne rozhodnuti. Pfed
schvalenim a vydanim Gkonu je zkontrolujte proti spisu a platné pravni Uprave.

2.  Vkladejte pouze dokumenty a idaje, které patii do daného pripadu. Systém neni Ulozisté obecnych
dokumentd ani nastroj pro dotazy mimo spis.

3. S osobnimi udaji ve spisu nakladejte podle pravidel svého uradu. Vystupy Systému obsahuiji Udaje
ze spisu, mimo Systém je proto predavejte jen v rozsahu, ktery Ufad pfipousti.

4,  Chraiite sviij Gcet. Prihlasovaci daje nesdilejte a nepracujte pod Gctem jiného uZivatele. Ukony se
zaznamenavaji na Ucet, pod kterym byly provedeny.

Ukoncujte praci odhlasenim, zvIasté na sdileném pocitaci.

6. Hlaste bezpecnostni incidenty a vady. Podezfeni na zneuziti Uctu, neopravnény pristup nebo chybny
vystup Systému oznamte lokalnimu administratorovi svého Gradu.

Podrobna bezpecnostni pravidla Gfadu tato kapitola nenahrazuje. Vymezuje pouze povinnosti ve vztahu k Systému.

4. Prace v agendé

Kapitola je pfiruckou k modulu prace v agendach, hlavnimu pracovnimu modulu Systému, a je urcena rolim uzivatel
agendy a ¢tenar agendy. Prlichod pfipadem je pro vSechny agendy spolec¢ny. Odchylky jednotlivych agend jsou
uvedeny u kroku, kterého se tykaji.

4.1. Prehled priichodu pripadem

Urednik zaloZi pfipad, nahraje do né&j dokumenty spisu a spusti zpracovani. Asistent projde kroky Analyza dokumentd,
Kontrola kompletnosti, Pravni posouzeni a Navrh rozhodnuti. Vystup kazdého kroku urednik posoudi a bud’ jej
potvrdi, nebo vrati k pfepracovani. Jeden takovy priichod je jeden béh. Po vydani rozhodnuti se do Systému
zaznamenava doruceni a pravni moc, pfipad se ukonci a archivuje.
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Krok 2 Krok 3 Krok 4 Krok 5

Analyza Kompletnost *| Prévni posouzeni * Navrh rozhodnuti ~ o o
T . Krok 1 Nasleduje =, Doruceni Ukonceni
[z Nahréni dokumentdi dal3i Gkon? a prévni moc a archivace

- , novy bé —

4.2. Agendy a prehled pripadt

Volbou ,,Agendy” v hlavni navigaci oteviete rozcestnik Moje agendy. Zobrazuji se na ném jen agendy, ke kterym mate
pridélené opravnéni, u kazdé je pocet vasich vlastnich pfipadd a pocet rozpracovanych. Kliknutim na agendu se
dostanete do prehledu jejich pfipada.

4.2.1. Co najdete v prehledu pripadd

g AlASA
’;;3 Al Asistent © Alpfipraven & JanaDvordkovd v (D)

A Domi Agendy

Hiavnistrénka > Agendy > Prestupky

Prestupky — Pfipady

Vyzadujimouakei 3 Cekaji 1 Uzaviené 1 Vie 5
5 piipadii aQ v
Nézev pripadu €. jednaci sp.zn. Aktualni beh Al Stav Viastnik Vytvoreno  Dalsi lhita
Rusent noniho Klidu v Tyrsové ul MUBN/2026/00412 - Béh #2 - Rozhodnuti ve vé R y Jana Dvorékové 1.6.2026 a
wsent noéniho Klidu v Tyrsovs uli UBN/2026/00412/3 2 #2 - Rozhodnuti ve vic o usy ozpracovany ana Dvorékové .6 Rozhodnuti - 30.6. 2026
Nedovolené parkovan na vefejné el MUBN/2026/00407 - B&h #1 - Oznémen o zahdjent fizeni Geka na vyjédrent Jana Dvorékové 1.6.2026 i
ledovolené parkovni na vereiné zeleni MUBN/2026/00407/2 e #1 - Oznémenio zahdjenifizeni @ 0k eké na wyjédren ana Dvorékové 6. Vyiadreni - 18.6.2026
Znesisteni vefejného prostranstviu sbémého dvora MUBN/2026/00398  — - - Novy Jana Dvorékové 16206 -
sz e
ény zabor chodniku stavebnim materidlem MUBN/2026/00355 Béh #3 - Rozhodnuti ve véci ® 0K Rozhodnuti pfipraveno Jana Dvorakova 1.6.2026 Dorugeni - 15. 6. 2026
MUBN/2026/00355/4
Posk i do i cky lici Na Karlové MUBN/2026/00301 sz Béh #2 - Rozhodnuti & Prévné acinné J Dvoréakova 1.6.2026
oskozeni dopravni znacky.v ulici Na Karlové e #2 - Rozhodnuti ve véci ook révnd cinné ana Dvorékova -
" ” MUBN/2026/00301/6 ©

25 | zéznami na strénku « < - > >

©2026 Ministerstvo vnitra CR - MVAIAG v1.0 govez - NPO - EU/NextGenerationEy

Prehled pripad@ agendy Prestupky: rychlé filtry s pocty a tabulka piipadt se sloupci C. jednaci, Sp. zn., Aktualni béh,
Al, Stav, Vlastnik, Vytvoreno a Dalsi Ih(ita

Nad tabulkou jsou rychlé filtry ,VyZaduji mou akci”, ,Cekaii”, ,Uzaviené” a ,Vie” s poctem pFipad(. Tabulka ukazuje
u kazdého ptipadu cislo jednaci, spisovou znacku, aktualni béh, stav zpracovani Al, stav pfipadu, vlastnika, datum
vytvoreni a nejblizsi Ih{itu. Kliknutim na nazev pfipadu oteviete jeho detail. Na uzsi obrazovce se tabulka posouva do
stran a sloupec s nazvem pripadu zlstava pfisazeny vlevo.

Vpravo nad tabulkou je vyhledavani podle nazvu, Cisla jednaciho a spisové znacky a filtry ,Faze ptipadu” a ,,Obdobi”.
Tlacitko ,Vymazat” vSechny filtry zrusi.

4.2.2. Které pripady v seznamu vidite

Zélezi na tom, jakou mate v agendé roli:
. UzZivatel agendy vidi pfipady, které vlastni. Pfipady kolegli v seznamu nejsou.
. Ctenar agendy vidi viechny piipady agendy a méze je zuzit filtrem ,Vlastnik”. Prvni rychly filtr se mu
jmenuje ,Aktivni”, protoZe se u néj neceka na jeho vlastni tkon.

Vv

Tip: Nejblizsi Ih(ta je ve sloupci ,Dalsi Ihdta” barevné odlisena (po terminu Cervené). Rychly filtr ,Vyzaduji mou akci”
ukaze pripady, kde se Ceka na vas ukon.
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4.3. Zalozeni pripadu

Pfipad mize zalozit Grednik, ktery ma v agendé pravo zapisovat. ZaloZenim se stanete vlastnikem pfipadu a pfipad se
vam objevi v pfehledu pfipadll agendy.

4.3.1. Jak zalozit pripad

1.V prehledu pfipadl kliknéte na ,Zalozit novy pfipad”.

2. Vypliite ,Nazev pripadu” a ,Cislo jednaci”. Obé pole jsou povinna. Cislo jednaci musi byt jedine¢né napiic
Systémem. Je-li uz obsazené, Systém zaloZeni odmitne hlaskou ,Cislo jednaci je jiz obsazeno”.

Doplnite ,Spisovou znacku”, pokud ji uz znate. Je nepovinna.
4.  Zkontrolujte ,Datum pfijeti podani”. Systém predvypliiuje dnesni datum.

V poli ,Stav fizeni pfi zaloZeni” zvolte ,Nové podani” u nové piijatého podani, nebo ,Probihajici Fizeni”,
pokud Fizeni uz bézi a do Systému je vkladate rozpracované.

6.  Potvrdte tlacitkem ,Zalozit pfipad”. Systém otevie detail pfipadu v Kroku 1, kde rovnou nahrajete
dokumenty spisu.

V Zivnostenské agendé dialog navic zada , Typ Fizeni (draha)” a ,Pravni dlivod”. Obé pole jsou povinna a nabidka
pravnich dlivodi se Fidi zvolenou drahou. U Fizeni z moci Ufedni a u ohlaseni s vadou se ptipad zaklada vzdy jako
probihajici fizeni, pole ,Stav fizeni pfi zaloZeni” se proto nenabizi. Vite-li o soubézném fizeni k témuz opravnéni,
uved'te ho v poli ,Soubé&zné fizeni k témuz ZO (dle IS RZP)" a doplrite ,Sp. zn. soubézného Fizeni”.
Tip: Volbu ze zalozZeni Ize u Zivnostenské agendy pozdé&ji opravit akci ,,Upravit volbu ze zalozeni” v menu ,Akce”, ale
az po ukonceni béhu. Opravena volba plati pro pfisti béh, dosud vytvorené vystupy asistenta se neprepocitaj.

4.4. Krok 1: Nahrani dokumentu

Prvnim krokem zpracovani pfipadu je nahrani vsech dokumentd, které k pfipadu patfi: podani a oznameni, vypovédi,
vypisy z rejstfikl, protokoly, fotodokumentace, vyjadieni Gcastnikd. Asistent je pak analyzuje v Kroku 2.
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g AlASA
¥ Al Asistent

Prehled pfipadii

Neuposlechnuti vyzvy tGfedni osoby

Oznamovatel: —  Obvinény: —  Spachano: —

° Nahréani

Dokumenty (2)

Nazev dokumentu Typ
Oznameni_prestupku.pdf PDF
Uredni_zaznam_policie.pdf PDF

Judikatura (0)

K pfipadu neni vybrana zadna judikatura.

® Al pfipraven

MUBN/2026/00427 - Prestupky

2 Analyza 3 Kompletnost

D
Pretahnéte soubory sem, nebo vyberte ze zafizeni
PDF, JPEG, PNG, DOCX do 10 MB - WAV, MP3, AVI, MPG do 500 MB

Nahral Datum nahréni Verze AV stav
Jana Dvordkova 22.8.2026 vi Cisty
Jana Dvofdkovd  22.8.2026 vi Cisty

@ Dokumenty jsou pfipravené — spustte analyzu.

4.4.1. Podporované formaty a limity

Stitky

Pridat Stitek

Pridat Stitek

4

Pravni posouzeni

s

@ Jana Dvofakova @ (¢

Al AGENTI
Extrakéni
Interpretaéni
Kontrolni
Hodnotici

Néavrhovy

LHUTY

Zédné Ihity

| cloudfield.cz

4

Dokumenty nahrany

5  Navrh rozhodnuti

® Cekd
® Cekd
® Ceka
® Ceka

® Cekd

v Spustit analyzu dokumenti - Krok 2 —
© 2026 Ministerstvo vnitra GR - MVAIAG v1.0 gov.cz - NPO - EU/NextGenerationEU

Krok 1 — Nahrani dokument(: plocha pro pretazeni soubord, tabulka nahranych dokumentd s verzi, AV stavem a
stitky, panel Judikatura a tlacitko Spustit analyzu dokumentd

o Textové a obrazové dokumenty: PDF, JPEG, PNG, DOCX, XLSX, XLS — nejvySe 10 MB na soubor.

. Audiovizualni soubory: WAV, MP3, AVI, MPG — nejvySe 500 MB na soubor. Zpracuje je jen agenda
prestupkd. V ostatnich agendach soubor sice nahrajete, ale asistent s nim nepracuje a v Kroku 2 skonéi ve

stavu ,Chyba”.

4.4.2. Jak nahrat dokumenty

1.  Pretahnéte soubory do vyznacené plochy, nebo kliknéte na ,vyberte ze zatizeni".

2. Volitelné pfifadte dokumentu viastni Stitky ve sloupci ,Stitky” — text napiSete do pole ,Pridat Stitek” (nejvyse
50 znakd). SlouZi k vasi orientaci ve spisu, klasifikaci asistentem neovliviuii.

3. Po nahrani kliknéte na ,Spustit analyzu dokumentd * Krok 2 —".

Upozornéni: Dokumenty prochdzeji antivirovou kontrolou. Soubor se Skodlivym kdédem Systém oznadi jako
«Infikovano” a nepouzije. Nahrajte jiny, nebo si vyzadejte novy od oznamovatele.

4.5. Krok 2: Analyza dokumenti

vvrs

V Kroku 2 asistent zpracuje nahrané dokumenty. VytéZi z nich text (u obrazkd a skenli pomoci OCR, u audiovizudlnich
zaznamU prepisem), zaradi kazdy dokument do kategorie a vypise z néj klicové udaje.

11/21



¢ s | cloudfield.cz

-
s AlASA _ @ N

@ Al pFipraven Jana Dvorékova : %
¥ Al Asistent o - \

Prehled pipadii | MUBN/2026/00427 - Prestupky m

Neuposlechnuti vyzvy tGfedni osoby
Oznamovatel: Policie Ceské republiky, Krajské feditelstvi policie Jihog..  Obvinény: Robin Rizicka  Spachano: 16. 1. 2026 - Zeleznicni trat ve sméru Prachatice - Volar...
v Nahrani a a Analjza ——————— 3 Kompletnost 4 Prévni posouzeni 5  Navrh rozhodnuti
DOKUMENTY 2 Vysledky v tomto béhu (2) — Klasifikace Al AGENTI
B® 0Oznameni_prestupku.pdf Extrakéni Dokonéeno
Dokument - 22. 8. 2026 . L .
0znéameni o pfestupku (1) @ Hotovo ~ Interpretaéni Dokonéeno
[ Uredni_zaznam_policie.pdf Kontrolni ® Cekd
Dokument - 22. 8. 2026 ~
. Hodnotici ® Cekd
v [@ Oznameni_prestupku.pdf - 22. 8. 2026 Vytézeno v
Navrhovy ® Cekd
UCASTNiICI 2 Klasifikace: Oznémeni o prestupku
o Robin Rizicka Spisova znatka: KRPC-64684-9/PR-2025-020613 N
obvinény - 18. 5. 1953 LHUTY 0
Popis obsahu: Ozndmeni pfestupku proti vefejnému pofadku s popisem jednani Zédné Ihity

o Policie Ceské republiky, Krajsk...

osoby zadrzené/fesené hlidkou; osoba se odmitla prokazat
oznamovatel

totoznost, snaZzila se odejit zpét ke kolejim a verbalné napadala
hlidku.

TIMELINE 4 Dalsi okolnosti: Po nékolika vyzvach jménem zékona a pougeni o moznych

nasledcich svého neuposlechnuti odmitl prokazat totoznost. Misto
se snazil opustit v tendenci se vrétit na koleje. Hlidku verbalné
22.8.2026 15:00 napadal slovy o tom, Ze by byla potfeba samopal do zad a

Analyza zahdjena ndsledné zlatého ,brenka” do kouli.

22.8.2026 15:01
Analyza dokoncena

22.8.2026 14:59
Nahrény dokumenty

v Alanalyza dokument je hotovad — zkontrolujte spravnost a potvrdte. v Potvrdit a pokraovat - Krok 3 -
© 2026 Ministerstvo vnitra GR - MVAIAG v1.0 gov.cz - NPO - EU/NextGenerationEU

Krok 2 — Analyza: karta vytézeného dokumentu s klasifikaci, spisovou znackou a vyctenymi daji, vpravo stav Al
agentd, v levém sloupci dokumenty, Gcastnici a timeline béhu

Prévni kvalifikace: podle § 5 odst. 1, pism. a),b) zékona ¢&islo 251/2016 Sb. o

4.5.1. Vysledek analyzy

Dokumenty jsou seskupené podle klasifikace a u kazdé skupiny je stav zpracovani ,Ceka”, ,Probihd”, ,Hotovo” nebo
»Chyba”. Karta dokumentu ukazuje jeho klasifikaci, spisovou znacku a Udaje, které z néj asistent vycetl.

4.5.2. Jak opravit klasifikaci

1. Na karté dokumentu zvolte ,Zménit klasifikaci”.
2. Vyberte spravnou kategorii a volbu potvrdte.

3. Az budou vysledky v poradku, pokracujte tlacitkem ,Potvrdit a pokraCovat”. Jeho popisek uvadi Cislo kroku,
ktery nasleduje. Nékteré kroky se totiz v daném béhu nemusi provadét.

4.5.3. Jak odebrat Udaj, ktery do spisu nepatfi
Pod kartami dokumentt je oddil Fakta pfipadu s Udaiji, které asistent sloZil ze vSech dokumentd dohromady. Polozku,
kterou spis nedoklada, odsud odeberete:

1. U polozky zvolte ,,Odebrat”.

2. Vyplite ,Dévod odebrani”. Bez dlivodu kon nelze dokondit.

3. Potvrdte. PoloZka se presune do oddilu ,Odebrané polozky”, odkud ji Ize vratit zpét.

Odebrani je vase Uprava vedle navrhu asistenta. Jeho plvodni vysledek zlstava zachovany a odebrani plati i po
prepoctu. Opravujete-li naopak Udaj, ktery asistent z dokumentu vycetl Spatné, patfi oprava na kartu toho
dokumentu. Opravovat Ize jen dokumenty vytéZzené v aktualnim béhu. U dokumentu prevzatého z dfivéjsiho béhu
karta Upravy nenabizi a misto nich zobrazi vysvétleni.
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4.5.4. Rozsah fizeni u opravnéni (Zivnostenska agenda)

U Zivnostenskych pripadd obsahuji Fakta pfipadu oddil Opravnéni se vSemi Zivnostenskymi opravnénimi, ktera
asistent ve spisu nasel. U kazdého je prepinac ,Pfedmét Fizeni” s hodnotami ,je predmétem Fizeni” a ,mimo rozsah
fizeni”. Opravnéni mimo rozsah zlstava ve faktech, ale nevstupuje do posouzeni ani do vyroku. Odebirejte jen
opravnéni, které ve spisu viibec neni.

4.5.5. Jak zaznamenat ovéreni zvlastni ochrany (kaceni drevin)

U piipad@ kéceni dFevin obsahuji Fakta pripadu oddil ,Zvlastni ochrana” s hodnotami ,ZCHU”, ,Vyznamny krajinny
prvek” a ,Pamatny strom”. Asistent je vyplni jen tehdy, kdyz je spis vyslovné doklada, jinak z{stavaji neuvedené.
Vysledek vlastniho ovéfeni zaznamenate pfimo zde, bez vkladani dokladu do spisu:

1. U hodnoty zvolte tuzku ,Upravit”.
2. Vyberte ,ano”, ,ne”, nebo ,neuvedeno” a volbu ulozte.

Hodnota nese oznaceni ,,upraveno Ufednikem” a dalSi zpracovani béhu s ni pocita stejné, jako by ji dokladal
dokument. K plvodni hodnoté asistenta se vratite akci ,,Obnovit Al hodnotu”.

Zfstane-li hodnota ,ZCHU” neuvedend, zepta se aplikace pfi ,Potvrdit a pokradovat” dialogem ,,Chybi uréeni ZCHU”,
zda chcete urceni nejprve doplnit. PokraCovat mizete i bez néj volbou ,Pokracovat bez urceni”. Kontrola kompletnosti
v Kroku 3 pak ale neovéfenou zvlastni ochranu vykaze jako zjisténi.

Upozornéni: Fakta pripadu Ize upravovat jen po dobu, kdy je Krok 2 otevieny k potvrzeni. Po ,Potvrdit a
pokracovat” se Upravy zaviou. Cesta zpét vede vracenim béhu do Kroku 2. Vyjimkou jsou opravy, které prepocet
oznacil k potvrzeni. Rozhodnout o nich méZete v oddilech ,Odebrané polozky” a ,Upravy bez odpovidajici polozky” i
po zavieni Kroku 2.

4.6. Krok 3: Kontrola kompletnosti

V Kroku 3 asistent ovéfi, zda spis obsahuje vSechny podklady potfebné pro pravni posouzeni. Vysledkem je ,Spis je
kompletni”, nebo ,Spis je nekompletni” se seznamem chybéjicich polozek a s odlivodnénim. Soucasti vysledku jsou i
zjiSténé rozpory mezi dokumenty.
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-
xgn Al ASA - @ L
X @ Al pfipraven Jana Dvorakova 3
¥ Al Asistent = ® N4
Prehled pipadii | MUBN/2026/00427 - Prestupky m
Neuposlechnuti vyzvy tGfedni osoby
Oznamovatel: Policie Ceské republiky, Krajské feditelstvi policie Jihot..  Obvinény: Robin Ruzicka  Spachdno: 16. 1. 2026 - Zeleznieni trat ve sméru Prachatice - Volar...
v Nahrani a v Analyza ————— Kompletnost 4 Prévni posouzeni 5  Navrh rozhodnuti
DOKUMENTY 2 @ Spis je kompletni Al AGENTI
@ Oznameni_prestupku.pdf Vsechny potfebné podklady jsou ve spisu. Extrakéni Dokonéeno
Dokument - 22. 8. 2026 L .
Interpretaéni Dokonéeno
[ Uredni_zaznam_policie.pdf Kontrolni Dokon&eno
Dokument - 22. 8. 2026 2 2 0 N
Celkem polozek Nalezeno Chybi Hodnotici ® Ceka
Névrhovy ® Ceka
UCASTNICI 2
o Robin Razicka POSOUZENI AGENTA Stahnout posouzeni .
obvinény - 18. 5. 1953 LHUTY 0
Kontrolni agent — Kontrola kompletnosti Z4dné Indty

o Policie Ceské republiky, Krajsk...
oznamovatel

Pivod: Al - Vygenerovano: 22. 8. 2026
Kontrolni agent nenasel zadné chybéjici nalezitosti.
TIMELINE 7

22.8.2026 15:01
Kontrola kompletnosti dokon¢ena

22.8.2026 15:01
Potvrzeno: Analyza — Kontrola
kompletnosti

22.8.2026 15:01

© Al kontrola kompletnosti je hotové — zkontrolujte sprévnost a potvrdte. ( Nesouhlasim — pFepracovat vystup ] v Pfipad je kompletni - Krok 4 —

Krok 3 — Kontrola kompletnosti: vysledek ,Spis je kompletni” s pocty nalezenych a chybéjicich polozek, posouzeni
kontrolniho agenta a tlacitko Pripad je kompletni

4.6.1. Jak pokraCovat

. Je-li spis kompletni, pokracujte tlacitkem ,Pfipad je kompletni”.

. Chybi-li podklady, zvolte ,,Ukoncit béh a doplnit spis”. Systém béh ukondi a vrati vas do Kroku 1. Podklady,
které mate, nahrajte a spustte novy béh. Musite-li si je vyzadat od Ucastnika, je vyzva k doplnéni
samostatny Ukon, ktery spustite jako novy béh s timto Ucelem (v Zivnostenské agendé se vyzva vydava
mimo Systém). Ukonceni béhu nelze vzit zpét.

. Chcete-li pokraCovat i s netiplnym spisem, zvolte tlacitko ,presto (s varovanim)” s Cislem nasledujiciho kroku
a volbu potvrdte.

Upozornéni: Krok 4 mize u nelplného spisu vyZadovat rucni posouzeni.

4.6.2. Kontrola rejstiikl (Zivnostenska agenda)

U Zivnostenské agendy urcuje povinné podklady pravni divod zvoleny pfi zaloZeni pfipadu. U fizeni z moci Gredni
asistent navic upozorni, kdyZ podklady zadany dlivod nepodporuji ani nevyvraceji, a doporuci dosetfeni. Samotny
pravni zaklad se posuzuje az v Kroku 4. Soucasti vysledku je tabulka ,Kontrola rejstfik(”. U kazdého vypisu (rejstrik
trestdl, insolvencni rejstiik, RZP a dalsi) ukazuje, zda je pozadovany, zda je ve spisu a kdy byl nahran. Vypis nahrany
pred vice nez tfemi mésici Systém oznaci, abyste ovéili, Ze je stale aktudlni.

4.7. Krok 4: Pravni posouzeni

V Kroku 4 asistent navrhne pravni posouzeni — doporucenou procesni formu, posouzeni promiceni, nalezy se
zdGvodnénim, citace a doporucené dalsi kroky.
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Prehled pipadii | MUBN/2026/00427 - Prestupky m

Neuposlechnuti vyzvy tGfedni osoby
Oznamovatel: Policie Ceské republiky, Krajské feditelstvi policie Jihog..  Obvinény: Robin Rizicka  Spachano: 16. 1. 2026 - Zeleznicni trat ve sméru Prachatice - Volar...
v Nahrani a v Anayza —————— Vv Pravni i 5  Navrh rozhodnuti
&ni (pfe Mladistvy: NE Promlceni (§ 30 ZOP): Zbyva 148 dni
DOKUMENTY 2 Upozornéni (pfehodnoceni) adistvy: romiceni (§ ): Zbyva nd Al AGENT!
B® 0Oznameni_prestupku.pdf Extrakéni Dokonéeno
Dokument - 22. 8. 2026 e Piikaz  Standardnifizeni  OdloZenivéci  Zastavenifizeni  Postoupeni véci
Interpretaéni Dokonéeno
. . §902z0P §7820P §76Z0P §64/2Z0P
[ Uredni_zaznam_policie.pdf Kontrolni Dokon&eno
Dokument - 22. 8. 2026 J— - ey FFiree(? (T ¢ p—
Zastaveni fizeni (§ 86 ZOP) Ize zvolit jen u zahajeného fizeni. Nic v dostupnych podkladech zahdjeni Hodnotici Dokongeno
nedokléda — pfed zahajenim se véc odklada (§ 76 ZOP). Navrhovy © Geké
UCASTNiICI 2
o Robin Rizicka Byl piikaz prvnim tkonem v fizeni? .
obvinény - 18. 5. 1953 LHUTY 0
Ano — prvni tkon Ne — fizeni uz bylo zahajeno Z&dné Ihity

o Policie Ceské republiky, Krajsk...

oznamovatel N > . x
Zvolte jednu moZnost. Bez potvrzeni nelze pokracovat.

TIMELINE 10

28,2026 15:02 NAVRH PRO ZVOLENOU CESTU Doporugeno
Pravni posouzeni dokonceno Prikaz - § 90 ZOP

22.8.2026 15:02 Podklady dokléadaji jak opakované neuposlechnuti sluzebni vyzvy policisty, tak znevazeni postaveni
Potvrzeno: Kontrola kompletnosti — zasahujicich policistd vyhriznymi a hrubé ponizujicimi vyroky. Ozndmeni pfestupku a podrobny tfedni
Prévni posouzeni zaznam popisuji shodny d&j; nebyl zjistén rozpor, ktery by zpochybrioval pravni kvalifikaci nebo

22.8.2026 15:02 spolehlivé zjisténi skutkového stavu. Podminky pro vydani prikazu proto nejsou vysledkem tohoto

© Al prévni posouzeni je hotové — zkontrolujte spravnost a potvrdte. [ Nesouhlasim — pFepracovat vystup ]

© 2026 Ministerstvo vnitra CR - MVAIAG v1.0 gov.cz - NPO - EU/NextGenerationEU

Krok 4 — Pravni posouzeni: volba procesni cesty s doporucenym prikazem (§ 90 ZOP), upozornéni k prehodnoceni,
otazka na pofadi pfikazu v fizeni a navrh pro zvolenou cestu se zd@vodnénim

4.7.1. Co posoudit

. Doporucenou procesni formu. Je predvolena.
. Promilceni a sekci ,,Upozornéni (pfehodnoceni)” — okolnosti, které mate pred potvrzenim ovéfit sami.

. »Nalezy a zddivodnéni”, ,Citace” a ,Doporucené dalsi kroky” — odsud vidite, z ¢eho posouzeni
vychazi.

4.7.2. Volba procesni cesty

. Souhlasite-li s doporucenim, potvrdte je tlacitkem ,Souhlasim s procesni cestou * Krok 5 —".

. Povazujete-li za spravnou jinou moznost z nabidky, zvolte ji ve voli¢i a potvrd'te tymz tlaCitkem. Systém
volbu odliSnou od doporuceni nezablokuje a navrh v Kroku 5 vyjde z ni.

. Nesouhlasite-li, zvolte ,,Nesouhlasim — pfepracovat vystup” a asistent posouzeni pfepracuije.

4.7.3. Volba varianty rozhodnuti (kaceni drevin)

U pripad{ kaceni dievin je mezi nalezy a checklistem sedmi kritérii voli¢ ,Volba varianty rozhodnuti” se Ctyfmi
moznostmi: ,Povoleni”, ,Povoleni s podminkami”, ,Povoleni s ndhradni vysadbou” a ,Zamitnuti”. Voli¢ je
predvyplnény doporucenou variantou z posouzeni vySe. Zvolite-li jinou, pod volicem se objevi poznamka, ze se

zvolena varianta lisi od doporuceni Al. Nalez Zadnou ze Ctyr variant nevyradi, nabidka zlistava vzdy pina.

Nema-li posouzeni jednoznacné doporucenou variantu (tfeba proto, Ze bylo eskalovano k ru¢nimu posouzeni), volic
nema zadnou pfedvyplnénou moznost. Zvolte ji védomé podle kritérii a nalezl vyse.
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Zvolenou variantu potvrdite tlacitkem ,Souhlasim se zvolenou variantou * Krok 5 —". Potvrzeni nejdfiv zapiSe
variantu do spisu a teprve pak krok posune dal. Z uloZené varianty vychazi navrh vyroku v Kroku 5. Po potvrzeni
kroku, stejné jako v needitovatelném spisu, voli¢ mizi a zlistava vidét jen zvolena varianta.

4.7.4. Volba vyroku (zivnostenska agenda)

U Zivnostenskych pripadd asistent nenavrhuje procesni formu, ale vyrok k pravnimu zakladu zvolenému pfi zaloZeni
pfipadu. Oddil ,Pravni zaklad” ukazuje drahu, pravni diivod a jeho opodstatnénost podle podklad(l. Zaklad se v tomto
kroku pouze posuzuje, opravit ho Ize akci ,,Upravit volbu ze zaloZeni” az po ukonceni béhu.

Viyrok volite v poli ,Navrh vyroku”. Potvrd'te doporuceny vyrok, nebo z nabidky zvolte jiny. Podle vyroku se zobrazi
doplnujici pole ,,Datum zruSeni Zivnostenského opravnéni” (vypliite, jen pokud je Zadatel uvedl) nebo ,,Doba
pozastaveni (mésice)” (cely pocet mésicll od 1 do 12). U pravnich zakladd § 58 odst. 2 a 3 je pred potvrzenim
povinné zaskrtnout ,Zvazil/a jsem alternativu pozastaveni provozovani Zivnosti misto jejiho zruseni (§ 58 odst. 2-3).”
Bez zaskrtnuti Systém krok nepotvrdi. U rozhodnuti v fizeni z moci Ufedni dale rozhodnete zaskrtnutim ,Ulozit
nahradu nakladd fizeni paudalni ¢astkou (§ 79 odst. 5 spravniho Fadu).” Castku a splatnost zadate v Kroku 5.

Krok potvrdite tlacitkem ,Souhlasim s pravnim zakladem * Krok 5 —". Volba vyroku se zapiSe do spisu a Krok 5 z ni
vytvori dokument. Nema-li posouzeni doporuceni (bylo eskalovano k ru¢nimu posouzeni), je voli¢ prazdny a vyrok
zvolite sami podle nalez{ a citaci. Je-li rozhodnuti o Zadosti blokovano soubé&znym Fizenim z moci Gredni (§ 58 odst.
7), vyrok se v tomto kroku nevoli a béh skonc¢i v Kroku 5 bez dokumentu.

Upozornéni: Nékteré procesni formy mlZe nalez zablokovat. Blokujici nalez nelze obejit. Jeho text uvadi, jak
postupovat misto toho.

4.8. Krok 5: Navrh rozhodnuti

V Kroku 5 asistent vytvori navrh dokumentu ¢lenény do blokd ,Vyrok”, ,,Odlivodnéni”, ,,Pouceni” a ,Formalni
nalezitosti”. Navrh upravite a nechate vygenerovat jako DOCX a PDF.

¥,
x§n AlASA - @ o
X ® Al pfipraven Jana Dvorakova 3
*’; Al Asistent - @ &
Prehled pipadii | MUBN/2026/00427 - Prestupky Zruit béh
Neuposlechnuti vyzvy Gfedni osoby
Oznamovatel: Policie Ceske republiky, Krajské editelstvi policie JinoG..  Obvinény: Robin Rizicka  Spachano: 16. 1. 2026 - zelezniéni traf ve sméru Prachatice - Volar...
v Nahrani dokumenti v Analyza v Kompletnost v Pravni posouzeni Navrh rozhodnuti
DOKUMENTY 2 FORMALNI NALEZITOSTI ROZHODNUTI ATAGENTI
[ Oznameni_prestupku.pdf Datum vydéni Extrakéni Dokonéeno
Dokument - 22. 8. 2026 W
Interpretaéni Dokonéeno
[ Uredni_zaznam_policie.pdf 22.08.2026 =] Kontrolni Dokon&eno
Dokument - 22. 8. 2026
Druh trestu Hodnotici Dokonéeno
Navrhovy Dokonceno
UCASTNiICI 2 () Pokuta
o Robin Rizicka N
obvinény - 18. 5. 1953 (©) Napomenuti — nelze uloZit spolu s pokutou (§ 36) LHUTY 0
o . X Zadné Ihity
o Policie Ceské republiky, Krajsk...
oznamovatel (O zdkaz Einnosti
Variabilni symbol pokuty
TIMELINE 13
22.8.2026 15:03
Névrh rozhodnuti dokonéen
Nepovinné. Pokud nevyplnite, doplnite ho ruéné po vyti§téni dokumentu.
22.8.2026 15:02
Navrh rozhodnuti zahdjen
22.8.2026 15:02
Potvrzeno: Pravni posouzeni — Névrh Pfikaz - § 90 ZOP Hlavni dokument
© Al ndvrh dokumentu je hotovy — zkontrolujte jeho sprévnost. [ Nesouhlasim — prepracovat vystup ] Generovat dokumenty

© 2026 Ministerstvo vnitra CR - MVAIAG v1.0 gov.cz - NPO - EU/NextGenerationEU
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Krok 5 — Navrh rozhodnuti: formalini nalezitosti rozhodnuti s datem vydani a druhem trestu, karta hlavniho
dokumentu Pfikaz (§ 90 ZOP) a tlacitka Nesouhlasim — prepracovat vystup a Generovat dokumenty

4.8.1. Jak pracovat s ndvrhem

1 Zkontrolujte jednotlivé bloky a upravte text pfimo v nich. Zmény se ukladaji prlibézné.

2 Dopliite formalni nalezitosti, které Systém oznaci jako povinné. Bez nich dokument nevygenerujete.

3.  Zvolte ,Generovat dokumenty”. Hotovy dokument stahnete tlacitky ,Stahnout .docx” a ,Stahnout PDF”.
4

Kazdy dokument potvrd'te volbou ,Schvalit dokument”. Doprovodné dokumenty, které nepotiebuijete, z
balicku odeberte.

5.  Krok uzavrete tlacitkem ,Schvalit a dokondit Fizeni”. U oznameni o zahajeni fizeni se jmenuje ,Schvalit a
zahajit fizeni”.
Kolik blok{l karta nabidne a které to jsou, zavisi na typu dokumentu. Bloky vypisuje Sablona, takze se u kazdého typu
lisi. U dokumentu, ke kterému karta Zadny blok nenabizi, se veskery obsah sklada z (dajd pfipadu. Zkontrolujte Gdaje
v sekci ,Formalni nalezitosti rozhodnuti” a rovnou generuite.

Které dokumenty bali¢ek obsahuje, navrhne asistent. Tlacitkem ,Pfidat ikon” doplnite dalsi. V nékterych agendéch
nabidka obsahuje jen Ukony, které asistent pro tento béh navrhl. Slouzi tam tedy k vraceni dokumentu, ktery jste z
balicku odebrali, a to i s plivodnim navrhem textu. Ukon mimo nabidku vydate jako samostatny béh, viz Dalsi Gkony
v pfipadu.

Upozornéni: U dokumentu, ke kterému Gfad nema pfifazenou Sablonu, Systém generovani nespusti a napise to u
karty. Text mlZete pfipravit a uloZit. Sablonu doplni spravce v modulu Sablony. Dokud takovy dokument v balic¢ku
zlistane, krok uzaviit nelze. Bud’ vyckejte na Sablonu, nebo dokument z balicku odeberte.

Pfipad tim prejde do stavu, ktery odpovida vydanému tkonu. Vygenerované dokumenty z{stavaji ke stazeni i po
schvaleni kroku.

Pokud u karty stoji ,,Dokument zatim nelze vygenerovat” s tim, ze se nepodafilo urcit typ vystupniho dokumentu,
navrh k danému tkonu zadny dokument neurcil. Krok v tomto stavu uzavfit nelze. Ovéfte podklady a navrh nechte
prepracovat.

Upozornéni: Vygenerovany dokument vZdy vychazi z vasi upravené verze, ne z plvodniho navrhu asistenta. Kazda
Uprava se zaznamena do auditni stopy.

4.8.2. Podminky rozhodnuti (kaceni drevin)

U tkonu ,Povoleni s nahradni vysadbou” karta ,,Podminky rozhodnuti” nabizi pole ,Druh dreviny”, ,Pocet”, ,Parcela”,
~Katastralni Gzemi”, ,Lhlta pro realizaci” a ,Délka nasledné péce (roky)". Pole ,Druh dfeviny” a ,PoCet” tvori dvojici:
dokud v Zadném z nich nemdte vlastni hodnotu, pole se pfedvyplni navrzenymi hodnotami z posouzeni v Kroku 4, a
jakmile do jednoho z nich zapiSete vlastni hodnotu, navrh zmizi z obou a druhé pole doplnite rucné. ,,Délka nasledné
péce (roky)” se navrhem Al predvypliuje samostatne, dokud pole nema vlastni hodnotu. Poznamka ,Navrh Al z
posouzeni (K4). Do dokumentu se propiSe, dokud jej nezménite.” se zobrazi pod dvojici ,,Druh dfeviny” a ,Pocet” a
samostatné pod polem ,Délka nasledné péce (roky)". Navrh zlstava jen navrhem. Dokud pole sami nezménite,
systém nic neuklada, samotné otevieni kroku ani prochazeni poli Zadnou hodnotu nezapisuje. Presto se navrh do
dokumentu vytiskne, i kdyz pole nezménite. Nic pfitom nepotvrzujete. Jakmile hodnotu upravite, do dokumentu jde
vzdy vase hodnota. Umisténi vysadby AI jen doporudi informacnim textem ,,AI navrh umisténi z posouzeni:” nad poli
~Parcela” a ,Katastralni Gzemi”, za nimz nasleduje citace navrhu z posouzeni. Obé pole zlistavaji ryze manualni, navrh
do nich nic nezapisuje.
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4.9. Dalsi ukony v pripadu

Jeden priichod kroky 1 a7 5 je jeden béh a konci jednim Uikonem. Rizeni jich obvykle potiebuje nékolik za sebou a
kazdy dalSi Ukon se spousti jako novy béh nad tymz spisem.

4.9.1. Jak spustit dalsi ukon

1.V detailu pfipadu kliknéte na ,Vytvofit novy béh a spustit analyzu” ve spodni listé.

2. Vdialogu Spustit novy krok fizeni si prectéte blok Al doporuceni. Systém navrhne typ Ukonu a zd@vodni ho
stavem spisu a poslednim provedenym ukonem. Doporuceny typ je rovnou predvoleny v poli ,Nebo zvolte
jiny typ Ukonu rucné:*. Pokud s nim nesouhlasite, vyberte v poli jiny.

3. Potvrdte tlacitkem ,Spustit béh #N”.

Dokumenty a kontext predchozich béhd zlistavaji souCasti spisu a asistent s nimi dal pracuje. Nez béh spustite,
dopliite do spisu podklady, které k ptipadu mezitim pfisly.

4.9.2. Cekaci stavy

Mezi Ukony pripad Casto Ceka na vnéjsi udalost a jeho stav to pojmenovava, napriklad ,¢eka na vyjadreni”. V
nékterych fazich novy béh spustit nelze a Systém to ve spodni liSté oznami.

4.9.3. Zruseni béhu
Rozpracovany béh ukondéite tlacitkem ,Zrusit béh” v horni listé pfipadu. V dialogu uvedte ,Dlvod zruseni” a potvrdte.
Dokumenty zlstavaji ve spisu, takze mlizete doplnit chybéjici podklady a spustit nad nimi novy béh.

Upozornéni: Béh nelze spustit, pokud Zadny dokument spisu neproSel antivirovou kontrolou. Systém na to v dialogu
upozorni a tlacitko necha nedostupné.

4.10.Po vydani rozhodnuti

Jakmile schvalite navrh rozhodnuti, pfipad piejde do stavu ,rozhodnuti pfipraveno” a Systém pfipomene, Ze dalSim
krokem je zaznamenat doruceni. Vlypraveni i doruceni probiha mimo Systém pres spisovou sluzbu Gradu. Do Systému
se zaznamenava jeho vysledek, aby na néj mohl navazat béh Ih{it.

4.10.1. Zaznam doruceni

V menu ,Akce” zvolte ,Zaznam doruceni” a vyplite idaje pro kazdého Ucastnika zvIast':
1.  Vyberte Gcastnika a ,,Zplsob doruceni”: datova schranka, elektronicky se souhlasem, osobné nebo postou.
2 Zadejte ,Datum vypraveni” a ,Datum doruceni”.
3 Pokud nastala fikce doruceni podle § 24 spravniho radu, zaskrtnéte ji a doplite ,Datum fikce doruceni”.
4.  Volitelné pripojte dorucenku ze spisu a poznamku.
5 UloZte.

4.10.2. Pravni moc a odvolani

Po doruceni véem Gcastnikdm pripad ¢eka na pravni moc. Podle toho, co se stane, zaznamenate v menu , Akce”
jednu z téchto skutecnosti:

. »Zaznam pravni moci” — datum nabyti pravni moci. Pfipad prejde do stavu ,pravné ucinné” a je dal
dostupny jen pro cteni.
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. ~Zaznam odvolani” — datum podani odvolani.

. »,PFedano odvolacimu organu” — datum predani. Systém hlida tficetidenni Ih{itu podle § 88 spravniho
fadu a pripomina, kolik dnd do jejiho konce zbyva.

Upozornéni: Data na sebe musi navazovat. Datum nabyti préavni moci nesmi predchazet doruceni, datum fikce
doruceni nesmi predchazet vypraveni a Zadné z dat nesmi byt v budoucnosti. Systém nespravné poradi odmitne a
vysvétli proc.

4.11.Ukonceni a archivace pripadu

Ne kazdé Fizeni skonci rozhodnutim ve véci. Pfipad, ktery se ma ukoncit jinak, uzavrete pfimo v jeho detailu.
Archivace je pak samostatny krok.

4.11.1. Ukonceni pripadu

1.  Vrozpracovaném piipadu oteviete menu ,Akce” a zvolte ,Ukoncit ptipad”.

2.V poli,Zplsob ukonceni” vyberte postoupeni véci (§ 12 SR), odlozeni véci (§ 43 SR) nebo zastaveni fizeni (§
66 SR).

3. Volitené doplrite komentar: ddvod ukonceni, odkaz na souvisejici spis, poznamku pro archiv.
4.  Potvrd'te tlacitkem ,Ukoncit pripad”.

Uzavreny pripad je dostupny jen pro Cteni. Systém to v detailu ozndmi a nedovoli nahravat dokumenty ani spoustét
béhy.

4.11.2. Archivace
Archivuje se pFipad, ktery uz je uzavreny, tedy ukonceny nékterym z uvedenych zpdsobl nebo pravné ucinny po
vydaném rozhodnuti.
1. V menu , Akce” zvolte ,Archivovat”.
2. Vyberte ,Retencni skartacni znak” podle spisového radu vaseho Uradu (§ 66 zakona ¢. 499/2004 Sb.).
3. Volitelné doplfite poznamku k archivaci.
4, Potvrd'te tlacitkem ,Archivovat ptipad”.

Upozornéni: Ukonceni ani archivaci nelze vzit zpét. Pred potvrzenim zkontrolujte, Ze je ve spisu vSe, co do néj patfi.

4.11.3. Smazani omylem zalozeného pripadu

Smazat Ize novy nebo rozpracovany pripad, ktery zatim nema zadné dokumenty ani spustény béh. SlouZi to k
napravé preklepu nebo duplicitniho zaloZeni, ne k ukonceni fizeni. V menu ,Akce” zvolte ,Smazat” a potvrd'te
tlatitkem ,,Smazat pripad”. Dlivod smazani je nepovinny, uloZit se ale vyplati, protoze z{stane v auditni stopé.

5. Zasady prace s asistentem

Kapitola popisuje, jak s vystupem asistenta pracovat: jak jej pred potvrzenim ovéfit, jak zadat pokyn k prepracovani
a jak postupovat pfi nedostupnosti asistenta. Postupy jednotlivych krokd jsou v kapitole Prace v agendé.
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5.1. Vystupy asistenta a odpovédnost Urednika

Asistent v kazdém kroku pfipravi podklad (vytézené udaje, posouzeni, navrh textu). Podklad neni rozhodnuti ani
autoritativni pravni zavér. Vystup mize obsahovat chybu i tehdy, kdyZ plsobi pfesvédcivé: idaj mize byt z
dokumentu vytéZen nespravné a citace nemusi odpovidat platnému znéni. Posouzeni navic vychazi jen z toho, co je
ve spisu. Odpovédnost za obsah Ukonu nese Ufedni osoba, ktera jej vydava.

5.1.1. Nez vystup potvrdite

Asistent u kazdého vystupu ukazuje, z ¢eho vychazi. Ovéreni proto neni Cteni textu, ale sparovani tvrzeni se zdrojem.

. Skutkové tidaje. V Kroku 2 je u kazdého dokumentu vidét, co z néj Systém vytéZil a jak dokument zaradil,
vcetné bloku ,Zdvodnéni klasifikace (AI)". Udaj, ktery ma nést rozhodnuti, porovnejte s dokumentem ve
spisu, ne jen s ostatnimi Gdaji na obrazovce.

. Citace. U skupiny ,Citace ze spisu (neovéfené)” si znéni predpisu ovéfte sami, na rozdil od skupiny
»Ovérené citace (eSbirka / metodika / judikatura)".

. Nalezy. V tabulce ,Nalezy a zdlvodnéni” ma kazdy nalez uvedeny zdroj. Nalez ze zdroje ,,Pravidlo” plyne z
pevné daného postupu, nalez ze zdroje ,Model” je Usudek asistenta a patfi ke kontrole proti spisu
prednostné.

. Upozornéni. Sekci ,Upozornéni (pfehodnoceni)” projdéte vzdy. Shrnuje okolnosti, které Systém sam
spolehlivé neurci, napriklad zda je osoba mladistva.

Tvrzeni, pro které oporu ve spisu ani v uvedenych zdrojich nenajdete, do Ukonu nepiebirejte.

5.1.2. Co s vystupem mizete udélat
Vystup nemusite pouzit. Volbou ,Nesouhlasim — piepracovat vystup” jej vratite asistentovi k pfepracovani s vlastnim
pokynem, nebo text navrhu upravite sami pfimo v jeho blocich. Dokument se pak generuje z vasi upravené verze.

Upozornéni: Potvrzenim kroku prebirate vystup jako podklad svého ukonu. Potvrzeni, zadany pokyn k pfepracovani
i Upravy textu z@stavaji v auditni stopé pfipadu.

5.2. Pokyn k prepracovani

Nesouhlas s vystupem neni zamitnuti, ale zadani pro dalsi béh. Dialog ,,Pfepracovani vystupu AI” ma povinné pole
.D0vod prepracovani” o nejméné deseti znacich a zadany text zlstava v auditni stopé pfipadu.

Pokyn formulujte tak, aby z néj Slo vyjit bez znalosti vasi Gvahy:
. Uvedte, co konkrétné je nespravné nebo chybi (Cast vystupu, nalez, citaci nebo blok navrhu).
. Uvedte, z ¢eho to plyne (dokument ve spisu, ustanoveni pravniho predpisu, metodiku Gradu).

. Znate-li okolnost, kterou spis nezachycuje, popiste ji v pokynu a soucasné doplite odpovidajici podklad do
spisu. Pfepracovany vystup vychazi ze spisu, samotny pokyn podklad nenahradi.

Do pokynu nepatfi Udaje o osobach nad ramec spisu ani dotazy mimo feSeny pfipad. Asistent neni nastroj pro obecné
dotazy a text pokynu se stava trvalou soucasti auditni stopy.

5.3. Nedostupnost asistenta

Pfi nedostupnosti Al sluzby nelze spustit novy béh ani nechat vystup prepracovat a v rozpracovaném béhu asistent
dalsi krok nepfipravi. Systém to oznami po stisku pfislusného tlacitka. Stav ,,AI nedostupna” ukazuje horni lista a v
detailu pripadu ma panel ,Al agenti” u vech agentd stav ,Nedostupny”.
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Dosavadni vysledky z{stavaji v pfipadu a mlZete si je stahnout: u dokumentu ,Stahnout vysledky analyzy”, u
kontroly kompletnosti ,Stahnout posouzeni”, u ndvrhu rozhodnuti ,Stdhnout .docx” a ,Stahnout PDF”. Praci na
pripadu pak dokoncite mimo Systém.
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